
Мапа пословних процеса 
 

Корисник јавних средстава: Градска управа Града Суботице 

 

МАПА ПОСЛОВНИХ ПРОЦЕСА 

Организациона јединица:  
Секретаријат локалне 

пореске администрације 

Шифра 

процеса: 
ЛПА2 

Шифра организационе 

јединице: 
IV-02 Верзија: 3. 

Руководилац организационе 

јединице: 

2/0/0/1 - Секретар Секретаријата локалне пореске 

администрације 

 

Носилац пословног процеса 

(одговорно лице): 

2/0/0/1 - Секретар Секретаријата локалне пореске 

администрације 

 

Назив пословног процеса 

Процес утврђивања обавеза по основу изворних јавних прихода у масовном разрезу 

 

Циљ пословног процеса 

Утврђивање обавезе изворних јавних прихода.  

 

Основни ризици 

Избегавање пореских обвезника да поднесу пореску пријаву за утврђивање изворних 

јавних прихода што проузрокује непотпун обухват пореских обвезника и додатно 

администрирање у циљу утврђивања обавеза у поступку пореске контроле; Унос 

нетачних података у пореску пријаву од стране пореских обвезника што за последицу 

има нетачно утврђивање пореске обавезе; Погрешно унети подаци из пореских пријава 

што за последицу има нетачно утврђивање пореске обавезе; Велики обим операција пре 

масовног обрачуна у односу на број инспектора доводи до продужетка рокова за 

спровођење масовног разреза. 

 

Кратак опис пословног процеса 

Улаз: Пореска пријава. 

 

Активности: Ажурирање адресних података у бази обвезника на основу јавно доступне 

адресне базе ПТТ-а, Исправљање грешака у зонама за потребе утврђивања пореза у бази 

обвезника, Ажурирање података о умрлим лицима, Ажурирање права на порески кредит у 

складу са пребивалиштем обвезника (промена пребивалишта), Ажурирање права на 

порески кредит код оних обвезника који остварују право на порески кредит на више 

непокретности, Контролисање нелогичности у пријавама (неосновано додељено право на 

пореско ослобођење, старачка домаћинства, додељене врсте права које немају обвезници 

који не воде пословне књиге – јавна својина...), Провера уноса просечних цена квадратног 

метра одговарајућих непокретности, Провера поштанских фахова, Провера тачности 

обрачуна и изгледа решења донетих у масовном обрачуну на договореном узорку и давање 

сагласности за масовну штампу решења, Сортирање и одлагање доставница и неуручених 

решења, Унос датума уручења решења из масовног обрачуна, у апликацији ИС ЛПА. 

 

Резултат: Решење о утврђеној обавези изворних јавних прихода. 

 

Везе са другим пословним процесима/процедурама 

Процес пореске контроле ради провере и утврђивања законитости и правилности 



испуњавања пореских обавеза по основу изворних јавних прихода у складу са законом, 

Процес издавања уверења у вези изворних јавних прихода из надлежности 

Секретаријата, Процес редовне наплате изворних јавних прихода, Процес вођења 

првостепеног поступка по жалбама пореских обвезника изјављених против управних 

аката донетих у пореском поступку, Процес припреме извештаја у вези пореског 

рачуноводства (фискална анализа) и других извештаја, Процес припреме пријаве 

потраживања у поступку стечаја, ликвидације, реструктурирања, приватизације, 

поступање по актима донетим у овим поступцима. 

 

Ресурси за остваривање пословног процеса 

Запослени потребни за спровођење активности процеса, програмска и информатичка 
подршка, информатичка опрема, радни простор, возило за превоз запослених. 

 

Шифре и називи процедура 

ЛПА2.1 Процедура утврђивања обавеза по основу изворних јавних прихода у масовном 

разрезу 

 
 Припрема Контролише Одобрава 

Име и презиме Маријана Тарајић Снежана Пејчић 
Марија Ушумовић 

Давчик 

Потпис    

Датум 20.08.2023. 23.11.2023. 11.12.2023. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Документација о систему - Процедуре 

  

Корисник јавних средстава: Градска управа Града Суботице 

 

Процедура утврђивања обавеза по основу изворних јавних прихода у масовном разрезу 

Организациона јединица:  
Секретаријат локалне 

пореске администрације 

Шифра 

процеса: 
ЛПА2.1 

Шифра организационе 

јединице: 
IV-02 Верзија: 3. 

Руководилац 

организационе јединице: 

2/0/0/1 - Секретар Секретаријата локалне пореске 

администрације 

 

Носилац пословног 

процеса (одговорно лице): 

2/0/0/1 - Секретар Секретаријата локалне пореске 

администрације 

 

Назив пословног процеса 

Процес утврђивања обавеза по основу изворних јавних прихода у масовном разрезу 

 

Циљ пословног процеса 

Утврђивање обавезе изворних јавних прихода. 

 

Подручје примене 

Секретаријат локалне пореске администрације. 

 

Остала документација 

Пореска пријава, документација у прилогу, Решење, Доказ о уручењу. 

 

Одговорност и овлашћење 

Инспектори, контролори и 2/0/0/2 - ИТ Администратор су одговорни за пријем, 

обраду, проверу тачости и унос поднетих пореских пријава.  

2/0/0/2 - ИТ администратор, инспектори и 2/1/0/1 - Шеф службе за утврђивање, 

контролу и пореско књиговодство локалних јавних прихода су одговорни за 

контролу тачности обрачуна.  

2/0/0/1 - Секретар секретаријата локалне пореске администрације и 2/1/0/1 - Шеф 

службе за утврђивање, контролу и пореско књиговодство локалних јавних прихода 

су одговорни за организацију рада.  

2/0/0/1 - Секретар секретаријата локалне пореске администрације је одговоран за 

доношење решења.  

 

Закони и прописи  

Закон о пореском поступку и администрацији, Закон о општем управном поступку, 

Закон о порезима на имовину, Закон о накнадама за коришћење јавних добара, 

Правилник о обрасцима пореских пријава за утврђивање пореза на имовину, Одлука о 

локалним комуналним таксама, Одлука о накнадама за коришћење јавних површина, 

Одлука о стопама пореза на имовину у Граду Суботици, Одлука о одређивању зона и 

најопремљеније зоне на територију Града Суботице, Одлука о висини стопе 

амортизације за утврђивање пореза на имовину Града Суботице, Решење о 

коефицијентима за утврђивање пореза на имовину за непокретности обвезника који воде 

пословне књиге у граду Суботица, Решење о утврђивању просечне цене квадратног 

метра одговарајуће непокретности за утврђивање пореза на имовину у Граду Суботици – 

доноси се сваке године за наредну годину. 



Термини и скраћенице коришћени у дијаграмима тока  

ИС ЛПА – Информациони систем локалне пореске администрације. 

 
 Припрема Контролише Одобрава 

Име и презиме Маријана Тарајић Снежана Пејчић 
Марија Ушумовић 

Давчик 

Потпис    

Датум 20.08.2023. 23.11.2023. 11.12.2023. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Документација о систему (вертикални преглед) – Процедуре 

 

Дијаграм тока 
Улазни 

документи 
Опис активности 

СПРОВОЂЕЊЕ 
Излазни 

документи Одговорност за 

активност 
Рок  

 
 

 
    

 

 

Ажурирање адресних 

података у бази обвезника на 

основу јавно доступне 

адресне базе ПТТ-а. 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/5 - Порески 

контролор 

2/0/0/2 - ИТ 

администратор 

Пре 

масовног 

обрачуна 

Пореска 

пријава 

 

 

Исправљање грешака у 

зонама за потребе 

утврђивања пореза у бази 

обвезника. 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/5 - Порески 

контролор 

Пре 

масовног 

обрачуна 

Пореска 

пријава 

 

 
Ажурирање података о 

умрлим лицима. 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/5 - Порески 

контролор 

2/0/0/2 - ИТ 

администратор 

Пре 

масовног 

обрачуна 

Пореска 

пријава 

 

 

Ажурирање права на 

порески кредит у складу са 

пребивалиштем пореских 

обвезника (промена 

пребивалишта). 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/5 - Порески 

контролор 

Пре 

масовног 

обрачуна 

Пореска 

пријава 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ажурирање права на 

порески кредит код оних 

обвезника који остварују 

право на порески кредит на 

више непокретности. 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/5 - Порески 

контролор 

Пре 

масовног 

обрачуна 

Пореска 

пријава 

ПОЧЕТАК 

Ажурирање 

адресних података 

Исправљање 

грешака 

Ажурирање 

података 

Ажурирање права 

на порески кредит 

Ажурирање права  



 

 

Контролисање нелогичности 

у пријавама (неосновано 

додељено право на пореско 

ослобођење, старачка 

домаћинства, додељене 

врсте права које немају 

обвезници који не воде 

пословне књиге – јавна 

својина...). 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/5 - Порески 

контролор 

Пре 

масовног 

обрачуна 

Пореска 

пријава 

 

 

Провере уноса просечних 

цена квадратног метра 

одговарајућих 

непокретности. 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/5 - Порески 

контролор 

Пре 

масовног 

обрачуна 

Пореска 

пријава 

 

 
Провера поштанских 

фахова. 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/5 - Порески 

контролор 

2/0/0/2 - ИТ 

администратор 

Пре 

масовног 

обрачуна 

 

 

Решење 

Провера тачности обрачуна 

и изгледа решења донетих у 

масовном обрачуну на 

договореном узорку. 

Провера тачности обрачуна 

и изгледа решења донетих у 

масовном обрачуну на 

договореном узорку и 

давање сагласности за 

масовну штампу решења. 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I, 

2/1/0/1 - Шеф 

службе за 

утврђивање, 

контролу и 

пореско 

књиговодство 

локалних јавних 

прихода 

  

 

 

Сортирање и одлагање 

доставница и неуручених 

решења. 

2/1/0/2 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу, 

2/1/0/3 - Порески 

инспектор за 

утврђивање и 

контролу I 

 
Доказ о 

уручењу 

 

Доказ о 

уручењу 

Унос датума уручења 

решења из масовног 

обрачуна, у апликацију ИС 

ЛПА. 

2/0/0/2 - ИТ 

администратор 
  

 

     

 

КРАЈ 

Контрола 

Унос 

датума 

 

Контрола 

Контрола 

Контрола 

Сортирање и 

одлагање 


