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Na osnovu ¢lana 18. stav 1. i 19. st.1. i 2.
Zakona o javnom informisanju i medijima (,,Sluzbeni
glasnik RS*, broj 83/14, 58/15 i 12/16 — autenti¢no
tumacenje), Odluke o budzetu Grada Subotica za
2023. godinu («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
37/22), Pravilnika o sufinansiranju projekata za
ostvarivanje javnog interesa u oblasti javnog
informisanja («Sluzbeni glasnik RS»,br. 16/16, 8/17 i
6/23) i Resenja broj: 11-401-114/2023 od
26.01.2023.godine, Gradonacelnik Grada Subotice
dana 10.02.2023. godine raspisuje

JAVNI POZIV
za uéesce na konkursu za sufinansiranje
projekata proizvodnje medijskih sadrzaja iz
oblasti javnog informisanja u 2023. godini

Konkurs se raspisuje radi pruzanja
finansijske podrske medijskim sadrzajima koji
doprinose ostvarivanju javnog interesa u oblasti
javnog informisanja, definisanog ¢lanom 15. Zakona
0 javnom informisanju i medijima i to:

e istinito, nepristrasno, pravovremeno i
potpuno informisanje svih gradana Grada
Subotice,

e istinito, nepristrasno, pravovremeno i

potpuno informisanje na maternjem jeziku
pripadnika nacionalnih manjina koje zive na
teritoriji grada Subotice,

e ocuvanje kulturnog identiteta srpskog naroda
i nacionalnih manjina koje zive na teritoriji
grada Subotice;

e informisanje osoba sa invaliditetom i drugih
manjinskih grupa;

e podrska proizvodnji medijskih sadrzaja u
cilju zastite i razvoja ljudskih prava i
demokratije,

e unapredivanja pravne i socijalne drzave,
slobodnog razvoja licnosti i zastite dece i
mladih, razvoja kulturnog i umetni¢kog
stvaralastva, razvoja obrazovanja,
ukljucéuju¢i i medijsku pismenost kao deo
obrazovnog sistema, razvoja nauke, razvoja
sporta i fizicke kulture i zastite zivotne
sredine i zdravlja ljudi;

e unapredivanje medijskog i novinarskog
profesionalizma.

I NAMENA KONKURSA
Namena konkursa je:

- ostvarivanje javnog interesa gradana grada
Subotice, u oblasti javnog informisanja, razvoj
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medijskog pluralizma, uvodenje, poboljsanje ili
prosirenje  programskih sadrzaja u novinama ili
elektronskim medijima na srpskom jeziku i na
jezicima nacionalnih manjina, koji se posebno
odnose na zastitu i razvoj ljudskih prava i
demokratije, unapredivanja pravne i socijalne drzave,
ekonomsku, drustvenu i kulturnu problematiku,
manjinske drustvene grupe, pitanja iz oblasti
socijalne  zastite, zastite interesa osoba sa
invaliditetom i obezbedivanja njihovog ravnopravnog
uzivanja prava na slobodu misljenja i izrazavanja,
drustvene brige o deci, polozaja mladih ili starijih
gradana, rodnu ravnopravnost, zastitu zivotne sredine
i zdravlja ljudi, razvoj i negovanje kulture i umetnosti
na teritoriji grada  Subotice, afirmacija
multikulturalnosti, razvoj interkulturalizma,
podsticanje visejezi¢nih programa, putem medija koji
se distribuiraju ili emituju program na teritoriji grada
Subotice, a od posebnog su znacaja za javno

......

internet stranice upisane u registar medija.

Sredstva opredeljena za ovaj konkurs iznose
44.110.000,00 dinara.

Najmanji iznos sredstava koji se moze
odobriti po projektu iznosi 100.000,00 dinara, a
najveci iznos sredstava po projektu iznosi
5.000.000,00 dinara.

Sredstva namenjena sufinansiranju projekata
proizvodnje medijskog sadrzaja se obrac¢unavaju u
bruto iznosu (iznosu pre odbitka poreza i drugih
naknada) i isplacuju se jednokratno.

Ucesnik konkursa za sufinansiranje projekata
proizvodnje medijskih sadrzaja za stampane medije,
radio, internet medije i novinske agencije, koji su
lokalnog znacaja i doprinose ostvarenju javnog
interesa u javnom informisanju, moze podneti zahtev
za sufinansiranje najvise do 80% vrednosti projekta,
dok ucesnik konkursa za sufinansiranje projekata
proizvodnje medijskih sadrzaja za televiziju, moze
podneti zahtev za sufinansiranje najvise do 50%
opravdanih troskova projekta proizvodnje medijskih
sadrzaja koji doprinose ostvarivanju javnog interesa u
javnom informisanju.

Opravdani troskovi su troskovi koji su nastali u

vezi sa izradom medijskog sadrzaja, a narocito:

1. Procenjeni bruto troskovi zarada i naknada
angazovanih lica na proizvodnji medijskih
sadrzaja;

2. Troskovi zakupa prostora, opreme, lokacije i
druge neophodne materijalne i nematerijalne
imovine za potrebe proizvodnje medijskih
sadrzaja;

3. Trosak  upotrebe
(amortizacija);

sopstvene  imovine

4. Troskovi uvodenja novih tehnologija sa
ciljem unapredenja usluge  javnog
informisanja (digitalizacija, prilagodavanje
medijskih sadrzaja osobama sa invaliditetom
idr);

5. Troskovi istrazivanja malog opsega koja ima
za cilj bolje razumevanje navika koris¢enja
medija, stepen medijske pismenosti i
polozaja drustveno osetljivih grupa u
medijima.

Opravdanim troskovima ne smatraju se troskovi
izdavastva, troskovi distribucije i troskovi promocije.

Ako ucesnik na trzistu, pored izrade
konkretnog medijskog sadrzaja obavlja i druge
delatnosti u vezi sa izradom medijskog sadrzaja ili
istovremeno proizvodi vise medijskih sadrzaja
koris¢enjem ili angazovanjem istih resursa (npr.
ljudskih, materijalnih ili nematerijalnih), u opravdani
trosak ulazi srazmerni udeo u zajednickim
troskovima produkcije.

Sredstva dodeljena uc¢esnicima na konkursu
ne smeju doprineti povecanju osnovnih sredstava
korisnika, odnosnho prosirenju postoje¢ih delatnosti,
niti objedinjavanju medija (medijska koncentracija) i
oshivanju i / ili registrovanju novih ucéesnika na
trzistu dok se sredstva ne smeju Kkoristiti za druge
namenne, a narocito proizvodnju drugih medijskih
sadrzaja (prelivanje srdstava).

Il PRAVO UCESCA
Na Konkursu moze uéestvovati:

1. izdava¢ medija ¢iji medij je upisan u Registar
medija koji se vodi u Agenciji za privredne
registre, sa podacima upisanim u skladu sa
Zakonom; a koji emituje/distribuira medijski
sadrzaj na teritoriji Grada Subotice,

2. pravno lice, odnosno preduzetnik koji se bavi
proizvodnjom medijskih sadrzaja i koji prilozi
dokaz da ¢e sufinansiran medijski sadrzaj biti
realizovan putem medija koji je upisan u
Registar medija koji emituje/distribuira
medijski sadrzaj na teritoriji Grada Subotice.

Korisnici drzavne pomoc¢i za proizvodnju
medijiskih sadrzaja u Stampanom i digitalnom
formatu mogu biti mikro, mala i srednja pravna lica i
preduzetnici.

Ucesnik konkursa moze konkurisati samo sa
jednim projektom na jednom konkursu u koliko nije
vec¢ zapocet u trenutku prijave na konkurs. Ako je
ucesnik konkursa izdava¢ vise medija, moze na
konkursu ucestvovati s jednim projektom za svaki
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medij ukoliko taj projekat nije ve¢ zapocet u trenutku
prijave na konkurs.

Na Konkursu ne mogu ucestvovati:

1.

Izdavaci koji se finansiraju iz javnih prihoda:
republi¢ki i pokrajinski javni medijski
servisi, odnosno Javna medijska ustanova
,Radio-televizija Srbije" i Javna medijska
ustanova ,,Radio-televizija Vojvodine" i
osnivaci medija koji primaju redovnu
subvenciju iz Budzeta Republike Srbije i
Budzeta AP Vojvodine.

Izdavaci koji su u prethodnom periodu dobili
sredstva iz budzeta Grada Subotice
namenjena projektnom sufinansiranju, a nisu
u ugovorom propisanom roku i formi podneli
narativni i finansijski izvestaj i izdavaci za
koje se utvrdi da su sredstva nenamenski
trosili.

Ucesnik konkursa koji je u tekucoj
kalendarskoj godini ve¢ Koristio sredstva
namenjena projektnom sufinansiranju u
oblasti javnog informisanja na republi¢ckom,
pokrajinskom ili lokalnom nivou, moze
ucestvovati na konkursu za sufinansiranje
istog projekta samo jos jednom u toj godini, i
to u iznosu koji, uz sredstva koja je vec
dobio, ne prelazi 80% vrednosti projekta za
sufinansiranje projekata proizvodnje
medijskih sadrzaja za Stampane medije,
radio, internet medije i novinske agencije,
odnosno 50% vrednosti projekata za
sufinansiranje projekata proizvodnje
medijskih sadrzaja za televiziju.

Pravo ucesc¢a na konkursu nemaju lica
koja se nalaze u postupku povracaja drzavne
ili de minimis pomo¢i kao i lica koja su bila
u teskocama u smislu Uredbe o uslovima i
kriterijumima uskladenosti drzavne pomoci
za sanaciju i restruktuiranje ucesnika na
trzistu u teskocama (,,Sluzbeni glasnik RS,
broj 62/21) na dan 31. decembra 20109.
godine.

111 KRITERIJUMI ZA OCENU PROJEKATA

Kriterijumi na osnovu kojih ¢e se ocenjivati

projekti prijavljeni na konkurs su:

1) mera u kojoj je predlozena projektna

aktivnost podobna da ostvari javni interes u oblasti
javnog informisanja;

2) mera pruzanja vece garancije privrzenosti

profesionalnim i etickim medijskim standardima.

Na osnovu kriterijuma posebno se ocenjuje:
Znacaj projekta sa stanovista:

ostvarivanja javnog interesa u oblasti javnog
informisanja;

ostvarivanje namene konkursa;

uskladenosti projekta sa realnim problemima,
potrebama i prioritetima ciljnih grupa;

identifikovanih i jasno definisanih potreba
ciljnih grupa;

zastupljenosti  inovativnog elementa u
projektu i novinarsko istrazivac¢kog pristupa.

Uticaj i izvodljivost sa stanovista:

aktivnosti  sa
rezultatima i

uskladenosti  planiranih
ciljevima, odekivanim
potrebama ciljnih grupa;
stepena  uticaja  projekta na  kvalitet
informisanja ciljne grupe;

merljivosti indikatora koji omogucavaju
pracenje realizacije projekta;

razradenosti i izvodljivosti plana realizacije
projekta;

stepena razvojne i finansijske odrzivost
projekta (pozitivni efekti projekta nastavljaju
se nakon $to se okonca podrska).

Kapaciteti sa stanovista:

stepena  organizacionih i
sposobnosti predlagaca projekta;

upravljackih

neophodnih resursa za realizaciju projekta;

struénih i profesionalnih referenci predlagaca
projekta, koje odgovaraju predlozenim
ciljevima i aktivnostima projekta.

Budzet i opravdanost troskova sa stanovista:

preciznosti i razradenosti budzeta projekta,
koji pokazuje uskladenost predvidenog
troska sa projektnim aktivnostima;

ekonomske opravdanosti predloga budzeta u
odnosu na cilj i projektne aktivnosti.

Na osnovu kriterijuma posebno se ocenjuje:

da li su ucesniku konkursa izre¢ene mere od
strane drzavnih organa, regulatornih tela ili
tela samoregulacije u poslednjih godinu
dana, zbog krsenja profesionalnih i eti¢kih
standarda (podatke pribavlja stru¢na sluzba
od Regulatornog tela za elektronske medije,
za elektronske medije, a od Saveta za
stampu, za stampane i onlajn medije);

dokaz o tome da su nakon izricanja kazni ili
mera preduzete aktivnosti koje garantuju da
se slican slucaj nece ponoviti.
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Pored navedenih kriterijuma projekat ¢e se
vrednovati i na osnovu slede¢ih specifi¢nih
Kriterijuma:

e Specifi¢ni Kriterijumi za ocenjivanje projekata
proizvodnje medijskih sadrzaja iz oblasti
javnog informisanja:

1. da je projekat od posebnog znacaja za
informisanje stanovnistva na teritoriji Grada
Subotice;

2. dostupnost medijskog sadrzaja sto vecem
broju korisnika na teritoriji Grada Subotice;

3. (ne)zastupljenost teme u medijima dostupnim
gradanima grada Subotice;

4. aktuelnost teme;

5. mera u kojoj predlozeni projekat doprinosi
afirmaciji multikulturalnosti;

6. mera u kojoj predlozeni projekat doprinosi
unapredenju  prava na  informisanje
pripadnika nacionalnih manjina na teritoriji
Grada Subotice na maternjem jeziku;

7. mera u kojoj predlozeni projekat doprinosi
unapredenju stvaralastva u oblasti kulturnog i
jezi¢kog identiteta nacionalnih manjina;

8. mera u kojoj predlozeni  projekat
multijezickog i interkulturalnog karaktera
doprinosi razvoju dijaloga, boljeg
upoznavanja i razumevanja izmedu razli¢itih
zajednica;

9. mera u kojoj predlozeni projekat doprinosi
unapredenju polozaja osoba sa invaliditetom;

10. mera u kojoj predlozeni projekat doprinosi
razvoju inkluzivnog drustva.

IV ROKOVI | OPSTE INFORMACIJE

Konkurs je otvoren 15 dana od dana
objavljivanja na sajtu grada  Subotice
www.subotica.rs u rubrici Konkursi i oglasi, u
listovima Suboti¢ke novine, Magyar Sz6 i
Hrvatska Rije¢ i u «Sluzbenom listu Grada
Subotice», odnosno od 10.02.2023. godine do
25.02.2023. godine.

Prijave se podnose na propisanom obrazcu.

Prijave koje stignu van propisanog roka ili na
pogresnom obrazcu, nece se razmatrati.

Ucesnik konkursa koji je podneo projekat sa
nepotpunom ili neprecizno popunjenom
dokumentacijom, obavestava se da nedostatak otkloni
u naknadno odredenom roku.

Projekat ucesnika konkursa koji u naknadno
odredenom roku ne dostavi trazenu dokumentaciju,
ne razmatra se.

Konkurs i obrazac (obrazac prijave i obrazac
budzeta projekta) dostupni su na internet stranici

Grada: www.subotica.rs, u rubrici konkursi i oglasi,
za sve vreme trajanja Konkursa.

Prijave sa dokumentacijom slati u
Sstampanom obliku, u zatvorenoj koverti,
predajom u Gradski usluzni centar Grada
Subotice, Trg slobode 1, ili postom, sa naznakom
»Konkurs za sufinansiranje projekata
proizvodnje medijskih sadrzaja iz oblasti javnog
informisanja“. Prijave za Konkurs potrebno je
obavezno dostaviti i u elektronskom obliku, na e-
mail adresu: konkursinformisanje@subotica.rs.

Konkursni materijal se ne vraca.

Odluka o raspodeli sredstava donosi se
najkasnije u roku od 90 dana od dana zakljucenja
Konkursa.

Odluka o raspodeli sredstava bi¢e objavljena
na internet stranici Grada: www.subotica.rs, i bice
dostavljena svim ucesnicima konkursa u elektronskoj
formi.

Korisnik sredstava je duzan da izvestaj o
realizaciji utrosenih sredstava dostavi do 15.01.2024.
godine na obrascu koji se moze naéi ha zvani¢noj
internet stranici Grada: www.subotica.rs.

Dodatne informacije mogu se dobiti radnim
danima od 8,00 do14,00 ¢asova na telefon 024/626-
850, u Sekretarijatu za drustvene delatnosti Gradske
uprave Grada Subotice.

V DOKUMENTACIJA

Ucesnik Konkursa je obavezan da dostavi
slede¢u dokumentaciju:

1. Popunjeni i overen prijavni Obrazac 1 u dva
primerka

- popunjen predlog projekta, i

- popunjen budzet projekta

Obrazac se preuzima sa internet stranice
Grada: www.subotica.rs, rubrika Konkursi i oglasi (
Obrazac 1)

2. Kopije sledec¢ih dokumenata u jednom primerku:

- resenje o registraciji pravnog lica ili
preduzetnika u Agenciji za privredne registre;

- reSenje o registraciji medija u Registru
medija koji se vodi u Agenciji za privredne registre
sa podacima upisanim u skladu sa Zakonom o
javnom informisanju i medijima;

- potvrda Narodne banke Republike Srbije da
nema evidentirane osnove i naloge u prinudnoj
naplati ( da nema blokiran racun);

- dozvola za emitovanje radio ifili TV
programa izdata od Regulatornog tela za elektronske
medije;

- overena izjava/saglasnost medija ( ili vise
njih) da ¢e programski sadrzaj biti
emitovan/objavljen u tom mediju ( obavezno samo za
pravna lica odnosno preduzetnika koji se bavi
proizvodnjom medijskih sadrzaja i koji su
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registrovani za produkciju televizijskog i radijskog
programa);

- potpisana izjava uceshika na konkursu o
tome da li je ucesniku za isti projekat be¢ dodeljena
drzavna pomo¢ u tekucoj fiskalnoj godini i po kom
osnovu, za proizvodnju medijskih sadrzaja za
televiziju;

- Potpisana izjava ucesnika da se ne nalazi u
postupku povracaja drzavne ili de minimis pomodi,
kao i da nisu bili u teskocama na dan 31. Decembar
2019. godine;

- Potpisana izjava uc¢esnika da projekat ne
moze realizovati na drugi nacin, bez pomoc¢i drzave,
odnosno subvencijom

- vizuelni prikaz predlozenog medijskog
sadrzaja ( trejler, primerak novina, dzingl i sl.)

VI POZIV ZA UCESCE U RADU KOMISIJE

Pozivaju se novinarska i medijska udruzenja,
registrovana najmanje tri godine (priloziti dokaz o
registraciji) pre datuma raspisivanja Konkursa, da
predloze ¢lanove konkursne komisije. Uz predlog za
¢lanove komisije, novinarska i medijska udruzenja
prilazu i dokaz o registraciji tog udruzenja u Registar
udruzenja.

Pozivaju se i  medijski stru¢njaci
zainteresovani za ucesce u radu komisije da pisanim
putem predloze svoje ¢lanstvo u Komisiji.

Uz predlog za ¢lanove Komisije dostaviti i
profesionalnu biografiju predlozenog lica.

Udruzenje i pojedinci, predloge za ¢lana
Komisije dostavljaju najkasnije u roku od 15 dana od
dana  objavljivanja  Konkursa, odnosno do
25.02.2023.godine, Gradonacelniku Grada Subotice,
na adresu Trg slobode 1, 24000 Subotica.

Predlozena lica ne smeju biti u sukobu
interesa niti obavljati javnu funkciju, u skladu sa
pravilima o borbi protiv korupcije.

VIl POSTUPAK DODELE SREDSTAVA

O dodeli sredstava, na predlog Konkursne
komisije, odlucuje Gradonacelnik Grada Subotice,
resenjem.

Ukoliko projekti ili odredeni broj projekata
nisu u skladu sa ciljevima i kriterijumima konkursa,
Gradonacelnik moze, na predlog konkursne komisije,
doneti resenje da se nece rasporediti sredstva ili deo
sredstava.

Resenjem o0 dodeli sredstava moze biti
odreden isti ili manji iznos sredstava od onog koji je
trazen u pojedinacnoj konkursnoj prijavi.

Ukoliko je resenjem o dodeli sredstava za
pojedinog korisnika odreden manji iznos od onog
koji je trazen u konkursnoj prijavi, korisnik sredstava
duzan je da posalje revidiran budzet projekta, kojim
specifikuje namenu sredstava, a u skladu sa iznosom
koji mu je resenjem dodeljen.

Korisnik  sredstava moze  revidiranim
budzetom projekta traziti da mu projekat srazmerno
krace traje ili da umanji deo programskih stavki,
uvazavajuci prirodu projekta za koji su mu odobrena
sredstva.

Gradonacelnik i korisnik sredstava zakljucuju
ugovor o medusobnim pravima i obavezama.

Korisnik sredstava moze dostaviti obavestenje
0 tome da odustaje od sredstava koja su mu
dodeljena.

Sa korisnikom sredstava, ukoliko mu je rac¢un
u blokadi, ne¢e bhiti zakljuéen ugovor sa
Gradonacelnikom, odnosno ne¢e mu se preneti
sredstva na racun ukoliko mu racun bude blokiran
nakon zakljuéenja ugovora.

Odobrena sredstva se koriste iskljucivo za
namene za koje su dodeljena, a korisnik sredstava je
duzan da Gradonacelniku Grada Subotice, dostavi
izvestaj o realizaciji projekta, materijalni dokaz o
realizaciji i distribuciji odnosno emitovanju, kao i o
namenskom koris¢enju dodeljenih sredstava u
propisanom roku.

V11 ZASTITA PODATAKA O LICNOSTI

Svi podaci o li¢nosti koji budu dostavljeni
Sekretarijatu za drustvene delatnosti bi¢e obradivani
isklju¢ivo u svrhu uc¢es¢a u javnom pozivu, a u
skladu sa Zakonom o zastiti podataka o li¢nosti.

Pristup li¢énim podacima imace samo ovlas¢ena
lica Sekretarijata za drustvene delatnosti koja su
obavezana na c¢uvanje poverljivosti podataka o
licnosti i nece ih otkrivati tre¢oj strani osim ako je to
neophodno u svrhu kontrole postupka sprovodenja
javnog poziva ili revizije.

Sekretarijat za drustvene delatnosti cuvace
podatke o li¢nosti u roku predvidenim zakonom uz
primenu odgovarajuc¢ih tehnickih, organizacionih i
kadrovskih mera.

Lica ¢iji se podaci obraduju imaju pravo na
pristup, ispravku i brisanje svojih podataka, pravo na
ograni¢enje obrade svojih podataka, prava na
prigovor i pravo na prituzbu Povereniku za
informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o
licnosti.

Za ucesce na javnom pozivu, Vasa je zakonska
obaveza da nam date Vase licne podatke, tacne i
potpune. U suprothom necete moci da ostvarite Vase
pravo ucesca.

Gradonacelnik
Stevan Bakié, s.r.
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Na osnovu ¢lana 55. Odluke o davanju u zakup poslovnih prostora Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice* br. 14/18),
Komisija za poslovni prostor objavljuje sledeci:

OGLAS

Daju se u zakup poslovni prostori, u skladu sa Odlukom gradonacelnika Grada Subotice br: 11-361-42/2023
od 06.02.2023. godine, i to:

Pocetna
R. Adresa . cen?
Povrs. u meseéne
br. poslovnog Zona 2 - Namena
rostora m zakupnine u
P RSD bez
PDV-a
1 Subotica ekstra 55,00 3.245,00 obrazovanje (sektor P)
" [Maksima Gorkog br.9 ' B J
Subotica .
2. Dimitrija Tucovica br.7 ekstra 20,00 14.140,00 trgovina (sektor G)
. finansijske delatnosti i delatnosti
3, ?‘rjb‘;fg:lfo 46 br 1 ekstra | 26874 | 316.576,00 osiguranja
g ' (sektor K)
4, pubotica Y, 19,65 1.612 00 magacin
" [Kireska br.27a ’ ' ’ g
Subotica umetnost, zabava i rekreacija
> Prvomajska br.12 . 36,00 1.692,00 (sektor R)
Bajmok -
6. Trg Marsala Tita br.31 \% 26,00 9.802,00 ugostiteljstvo (sektor I)
Tavankut proizvodnja
£ Marka Oreskovica br.132 Vi 386,00 25.322,00 (sektor C)
Subotica administrativne i pomoc¢ne
8. Lifke Sandora br.4 v 14,00 5.278,00 usluzne delatnosti (N)
g, [ubotica 1l 24,00 3.226,00 roizvodnja (sektor C)
" |Matije Gupca br.34 ’ T P J
Subotica finansijske delatnosti i
10. St . br 5 ekstra 28,00 32.984,00 delatnosti osiguranja
rosmajerova br. (sektor K)
Misicevo -
11. \lade Cetkovica br.23 VI 124,00 21.056,00 ugostiteljstvo (sektor I)
Subotica .
12. Sencanski put br.92 v 75,00 7.050,00 magacin
Subotica ostale licne usluzne delatnosti
13. Sencanski put br. 5 (24B1) v 10,00 1.770,00 (sektor S)
14, Subotica v 6,00 1.062,00 ostale licne usluzne delatnosti

Sencanski put br. 5 (12/LB1)

(sektor S)
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Mala Bosna -

15. Suboticka br.37 VI 91,74 19.152,00 ugostiteljstvo (sektor 1)
Subotica ostale licne usluzne delatnosti

16. Petra Drapsina br.2 ekstra 16,00 5.664,00 (sektor S)
Hajdukovo .

17. Borisa Kidrica bb VI 22,00 3.894,00 trgovina (sektor G)

Grad Subotica poslovne prostore izdaje u zakup putem prikupljanja pismenih ponuda, na rok od 5 (pet)
godina.

U postupku prikupljanja pismenih ponuda mogu da ucestvuju fizi¢ka lica, pravna lica i preduzetnici koja
pismenu ponudu dostave zaklju¢no sa danom 20.02.2023.godine.

Ponude se podnose u pismenom obliku postom na adresu Gradska uprava Subotica, Trg slobode br. 1,
24000 Subaotica ili putem Sluzbe za opstu upravu i zajednicke poslove u zatvorenoj koverti, u Usluznom centru
Gradske uprave Subotica, stara Gradska kuc¢a, prizemlje, salter br. 10, 11 ili 12, uz obavezu plac¢anja lokalne
administrativne takse u iznosu od 1.500,00 dinara, koja se uplacuje na racun broj: 840-742241843-03 sa pozivom
na broj 69-236 po modelu 97, primalac: Gradske administrativne takse, svrha uplate: Gradska administrativna
taksa, ili postom na adresu Gradska uprava Subotica, Trg slobode br.1, 24000 Subotica (u kovertu se stavlja dokaz
o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 1.500,00 dinara) zaklju¢no sa danom 20.02.2023. godine.

Ponude se podnose u zatvorenoj koverti, na nacin da se prilikom otvaranja prijava moze sa sigurnosc¢u
utvrditi da se prvi put otvara, sa naznakom ,,PRIJAVA na Oglas o izdavanju poslovnih prostora Grada Subotice -
-NE OTVARATI*.

Na poledini koverte upisuju se naziv i adresa podnosioca prijava, broj telefona, ime i prezime ovlaséenog
lica za kontakt.

Ponuda, koja se dostavlja obavezno sadrzi:

e dokaz o uplati depozita,

e sve podatke o poslovhom prostoru za koji se ponuda podnosi, a koji podaci su navedeni u ovoj Odluci, sa
naznakom naziva i oznake (Sifre) delatnosti koja ¢e se obavljati u poslovnom prostoru u skladu sa
predvidenom namenom;

e dokaz u vidu fotokopije Resenja o registraciji izdatog od strane APR ili dokaz da je podneta prijava za
Registraciju u APR;

o za fizi¢ka lica: ime i prezime, adresu, kontakt telefon, broj licne karte, jedinstveni mati¢ni broj gradana,
dokaz de je organizaciji kod koje se vrsi registracija (APR) podnet zahtev za registraciju;

e za preduzetnike: ime i prezime preduzetnika, adresu, broj licne karte, jedinstveni mati¢ni broj gradana,
naziv radnje, mati¢ni broj, kontakt telefon;

e za pravna lica: naziv i sediste, ime i prezime ovlas¢éenog lica, kontakt telefon, kopiju Resenja o upisu
pravnog lica u registar kod nadleznog organa,

e pismenu izjavu podnosioca ponude da ¢e se poslovni prostor preuzeti u videnom stanju i da je ucesnik u
postupku izdavanja poslovnih prostora putem prikupljanja pismenih ponuda upoznat sa stanjem u kome se
poslovni prostor nalazi i uslovima pod kojima se izdaje u zakup,

e ponudu za mese¢nu cenu zakupa za poslovni prostor (na ponudeni mesecni iznos zakupnine koju ponudac
ponudi obracunace se porez na dodatnu vrednost),

e kao i broj racuna na koji ¢e se izvrsiti povrat depozita.

Visina depozita za ucesce u postupku izdavanja poslovnih prostora putem prikupljanja
pismenih ponuda iznosi 50.000,00 dinara i upla¢uje se na depozitni racun Grada Subotice br: 840-1008804-19,
poziv na broj 69-236, model 97.

Ukoliko podnosilac pismene ponude ne prihvati pocetnu visinu zakupnine ili bude izabran za
najpovoljnijeg ponudaca, ne zakljuci ugovor o zakupu, ili nakon zakljuc¢enja ugovora o zakupu ne preuzme posed
poslovnog prostora, gubi pravo na vracanje depozita.

Rok za povrat depozita ucéesnicima koji nisu uspeli u postupku izdavanja poslovnih prostora putem
prikupljanja pismenih ponuda je 15 dana od dana otvaranja pismenih ponuda.
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Javno otvaranje ponuda ¢e se obaviti dana 24.02.2023. godine sa pocetkom u 11,00 ¢asova, u Velikoj
vecénici Gradske kuce, Subotica, Trg slobode 1.

Ponuda koja je podneta po proteku navedenog roka, smatrace se neblagovremenom i Komisija za poslovni
prostor ce takvu ponudu vratiti ponudacu neotvorenu, sa naznakom da je podneta neblagovremeno.

Nepotpune ponude Komisija za poslovni prostor nece uzeti u razmatranje.

Otvaranju ponuda moze prisustvovati svako zainteresovano lice, ali aktivno moze ucestvovati lice koje
svoje ovlascenje preda Komisiji za poslovne prostore, pre pocetka otvaranja ponuda. Zainteresovani se mogu
obratiti Sluzbi za poslovne prostore Gradske uprave Subotica radi dogovora za obilazak poslovnog prostora na
tel.br: 024-626-801, 024-626-936 ili 024-626-858 svakim radnim danom od 9,00 do 13,00 casova zakljucno sa
20.02.2023. godine.

Najvisa ponudena zakupnina po osnovu koje ponudac stice pravo zakupa predstavlja zakupninu za poslovni
prostor za koji je uc¢esnik u postupku prikupljanja pismenih ponuda stekao pravo zakupa, a na koji iznos se

obracunava porez na dodatu vrednost.

Prilikom potpisivanja ugovora o zakupu polaze se finansijski instrument obezbedenja u obliku avalirane
menice ili uplatom na depozitni racun Grada Subotice u iznosu od 4 (Cetiri) mese¢ne zakupnine.

Ponude se podnose od dana objavljivanja Oglasa na osnovu Odluke Gradonacelnika, na oglasnoj tabli
organa Grada, u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice*, u lokalnim Stampanim medijama: ,,Suboti¢cke novine®,
»Magyar Sz6* i na veb-sajtu Grada zakljuéno sa 20.02.2023. godine.

Predsednik Komisije:

Imre Kerns.r.

Republika Srbija 1. Cila Goli, za koordinatora,
A.P. Vojvodina 2. Radoslav Vukeli¢, za ¢lana,
Grad Subotica 3. Goran I$panovi¢, za zamenika ¢lana,
GRADONACELNIK 4. Aleksandar Vitkovi¢, za ¢lana,
Broj: 11-352-251/2023 5. Zika Reh, za zamenika ¢lana,
Dana: 31.01.2023. 6. dr Tibor Fazekas, za ¢lana,
24000 Subotica 7. Vesna Hajnal, za zamenika ¢lana,
Trg slobode 1 8. Gligor Gelert, za ¢lana,

9. Karolj Gergi¢, za zamenika ¢lana,

Na oshovu ¢lana 52. stav 1. tacka 7) Statuta
Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
27/19-preciséeni tekst, 13/21 i 16/21) i ¢lana 69.
Odluke o obavljanju komunalne delatnosti
upravljanja komunalnim otpadom (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 16/21 i 34/22),

Gradonacelnik Grada Subotice, dana 31.
januara 2023. godine, donosi

RESENJE
0 obrazovanju Radne grupe za izradu nacrta
Akcionog plana implementacije mera i aktivnosti
radi obezbedivanja uslova neophodnih za
obavljanje komunalne delatnosti upravljanja
komunalnim otpadom na teritoriji Grada
Subotice

I

Obrazuje se Radna grupa za izradu nacrta
Akcionog plana implementacije mera i aktivnosti radi
obezbedivanja uslova neophodnih za obavljanje
komunalne delatnosti  upravljanja  komunalnim
otpadom na teritoriji Grada Subotice (u daljem
tekstu: Radna grupa).

U sastav Radne grupe imenuju se:

10. Slobodan Milosev, za ¢lana i
11. Dejan Petri¢, za zamenika ¢lana.

1

Zadatak Radne grupe je da do 30. juna 2023.
godine izradi nacrt Akcionog plana implementacije
mera i aktivnosti radi obezbedivanja uslova
neophodnih za obavljanje komunalne delatnosti
upravljanja komunalnim otpadom na teritoriji Grada
Subotice (u daljem tekstu: Akcioni plan), kojim ¢e se
utvrditi obaveze, nosioci obaveza, dinamika i rokovi
obezbedivanja uslova neophodnih za obavljanje
komunalne delatnosti  upravljanja  komunalnim
otpadom na teritoriji Grada, a u skladu sa Lokalnim
planom upravljanja otpadom =za teritoriju Grada
Subotice za period od 2018. do 2028. godine
(,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 17/18) (u daljem
tekstu: Lokalni plan) i Odlukom o obavljanju
komunalne delatnosti  upravljanja  komunalnim
otpadom (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 16/21 i
34/22).

1

Radna grupa je ovlas¢ena da od sekretarijata
Gradske uprave Grada Subotice, Javnog komunalnog
preduzeéa ,,Cistoca i zelenilo“ Subotica, Drustva sa
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ogranicenom odgovornoséu za upravljanje cvrstim
komunalnim  otpadom ,Regionalna  deponija“
Subotica, i drugih nosioca obaveza iz Lokalnog
plana, trazi dostavu podataka neophodnih za izradu
nacrta Akcionog plana.

Sekretarijati Gradske uprave Grada Subotice,
Javno komunalno preduzeée ,.Cistoéa i zelenilo®
Subotica, Drustvo sa ograni¢enom odgovornoséu za
upravljanje ¢vrstim komunalnim otpadom
»Regionalna deponija“ Subotica, i drugi nosioci
obaveza iz Lokalnog plana, u obavezi su da u roku od
osam dana od dana prijema zahteva Radne grupe
dostave koordinatoru trazene podatke.

v
Po izradi nacrta Akcionog plana Radna grupa
upucuje isti Gradskom vec¢u Grada Subotice preko
sekretarijata Gradske uprave Grada Subotice
nadleznog za komunalne poslove, radi donosenja.

\%
Administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe
Radne grupe obavlja sekretarijat Gradske uprave
Grada Subotice nadlezan za komunalne poslove.

VI
Ovo resenje objaviti u ,,Sluzbenom listu
Grada Subotice®.

GRADONACELNIK
Stevan Bakié s.r.

Republika Srbija

Autonomna pokrajina VVojvodina
Grad Subotica

GRADSKA UPRAVA

Broj: 1V-40-2/2023

Dana: 23.01.2023.

24000 Subotica

Trg slobode 1

Na osnovu ¢lana 16. stav 7. Uredbe o
budzetskom racunovodstvu (»Sl. glasnik RS« br.
125/2003, i 27/2020) i ¢lana 35. Stav 1. tacka 14.
Odluke o gradskoj wupravi Grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice br.30/17 i 5/20),
Nacelnik Gradske uprave Grada Subotice donosi:

PRAVILNIKOBUDZETSKOM
RACUNOVODSTVU I
RACUNOVODSTVENIM POLITIKAMA

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim  Pravilnikom o  budzetskom
racunovodstvu i racunovodstvenim politikama
(u daljem tekstu: Pravilnik) se za direktne
korisnike budzetskih sredstava Grada Subotice -

- Gradsku upravu Subotica, Skupstinu Grada

Subotice, Gradsko vecée Subotice,
Gradonacelnika Subotice, Gradsko
pravobranilastvo Subotice, Lokalnog

ombudsmana Subotice i Sluzbu za internu
reviziju Grada Subotice ureduju sledec¢a pitanja:

1) Vodenje budzetskog racunovodstva:
Organizacija budzetskog racunovodstva;
Osnova za vodenje budzetskog

racunovodstva;

-- Poslovne knjige

2) Interni racunovodstveni kontrolni
postupci;

3) Imenovanje lica koja su odgovorna za
zakonitost, ispravnost i sastavljanje
racunovodstvenih isprava o nastaloj
poslovnoj promeni ili drugom dogadaju;

4) Kretanje racunovodstvenih isprava i
rokovi za njihovo sastavljanje i
dostavljanje;

5) Priznavanje, procenjivanje i prezentacija
pozicija finansijskih izvestaja —
racunovodstvene politike;;

6) Uskladivanje poslovnih knjiga, popis
imovine i obaveza i usaglasavanje
potrazivanja i obaveza;

Uskladivanje poslovnih knjiga;
Popis imovine i obaveza;

- Usaglasavanje imovine i obaveza;

7) Zakljugivanje poslovnih knjiga i ¢uvanje
poslovnih knjiga i racunovodstvenih
isprava;

8) Sastavljanje i dostavljanje finansijskih
izvestaja;

9) Utvrdivanje odgovornosti zaposlenih u
budzetskom racunovodstvu.

Clan 2.
Pod budzetskim racunovodstvom u smislu
ovog Pravilnika podrazumevaju se osnov i
uslovi vodenja poslovnih knjiga i drugih
evidencija sa dokumentacijom na osnovu kojih
se evidentiraju sve transakcije i drugi dogadaji
koji iskazuju stanje i promene na imovini,

potrazivanjima, obavezama, izvorima
finansiranja, rashodima, izdacima, prihodima i
primanjima, kao i utvrdivanje rezultata
poslovanja.

Obracunavanje poreza i doprinosa iz bruto
plata i naknada bruto plata, poreza na dodatu
vrednost i obracunavanje drugih poreza i
doprinosa i drugih javnih prihoda vrsi se u
skladu sa posebnim zakonskim i drugim
podzakonskim propisima donetim na osnovu tih
zakona.

Odredbe Zakona o budzetskom sistemu
kao i propisa donetih na osnovu tog Zakona
neposredno se primenjuju.
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Il VOPENJE BUDZETSKOG
RACUNOVODSTVA
1. Organizacija budzetskog racunovodstva
Clan 3.
U okviru jedinstvenog organizacionog
dela  obavljaju se poslovi budzetskog
racunovodstva kao medusobno povezani poslovi
utvrdeni Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mesta i zadataka (u
daljem tekstu: racunovodstvo), kojim rukovodi
struéno lice koje nije kaznjavano za krivi¢na
dela koja ga cine nepodobnim za obavljanje
poslova iz oblasti racunovodstva i koje mora da
ima stru¢no zvanje Ovlaséeni radunovoda —
revizor u skladu sa utvrdenim Pravilnikom o
unutrasnjoj organizaciji rada Gradske uprave i
sistematizaciji poslova i zadataka Gradske
uprave.
Clan 4.

Finansijsko -- raéunovodstveni poslovi obavljaju
se u okviru Sekretarijata za finansije Gradske
uprave Subotica i to u:

-- Sluzbi za trezor, budzetsko planiranje i
izvestavanije i
-- Sluzbi za ra¢unovodstvo.

Clan 5.

Sekretarijatom za finansije rukovodi
Sekretar sekretarijata za finansije, koji za svoj
rad neposredno odgovara Nacelniku Gradske
uprave Subotica.

Sluzbom za ra¢unovodstvo koordinira sef
Sluzbe za racunovodstvo koji organizuje i
obavlja poslove budzetskog racunovodstva i za
svoj rad neposredno odgovara Sekretaru
sekretarijata za finansije i Nacelniku Gradske
uprave.

Sluzba za racunovodstvo obavlja poslove
budzetskog ra¢unovodstva za  sledece
Sekretarijate Gradske uprave na osnovu Odluke
0 Gradskoj upravi Grada Subotice:

1. Sekretarijat za finansije

2. Sekretarijat lokalne poreske
administracije

3. Sekretarijat za opstu upravu i zajednicke
poslove

4. Sekretarijat za drustvene delatnosti

5. Sekretarijat za gradevinarstvo

6. Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove

7. Sekretarijat za privredu, lokalni
ekonomski razvoj i turizam

8. Sekretarijat za poljoprivredu i zastitu
zivotne sredine

9. Sekretarijat za komunalne poslove,
energetiku i saobracaj i

10. Sekretarijat za inspekcijsko-nadzorne
poslove.

Sluzba za racunovodstvo Gradske uprave
obavlja poslove budzetskog raéunovodstva i za
direktne korisnike budzeta Grada: Skupstinu
Grada Subotice, Gradsko vece Subotice,
Gradonacelnika Subotice, Gradsko
pravobranilastvo Subotice, Lokalnog
ombudsmana Subotice i Sluzbu za internu
reviziju Grada Subotice, kao i za indirektne
korisnike budzeta Grada — mesne zajednice.

Clan 6.

Poslove budzetskog racunovodstva
obavljaju sef Sluzbe za racunovodstvo i
stru¢na lica koja su rasporedena za vrsenje ovih
poslova (kontista bilansista Glavne knjige
trezora, bilansista Glavne knjige trezora i

pomo¢nih  knjiga i evidencija direktnih
korisnika, izvrsioci za evidentiranje faktura
direktnih  korisnika i osnovnih sredstava,
izvrsilac  za  kontiranje i  finansijsko

knjigovodstvo direktnih korisnika, izvrsilac za
evidentiranje  faktura direktnog korisnika
Gradske uprave, izvrsilac za obracun plata
direktnih korisnika, izvrsilac za obraéun plata i
blagajnik, kontista bilansista Glavne knjige
mesnih zajednica, izvrsilac za obracun plata --
blagajnik za mesne zajednice).

Clan 7.
Zadaci Sluzbe za racunovodstvo su:

- organizovanje kretanja knjigovodstvenih
dokumenata,

- prikupljanje knjigovodstvenih
dokumenata,

- prijem ulaznih elektronskih faktura za sve
direktne korisnike budzeta,

- sprovodenje kontrole knjigovodstvenih
dokumenata,

- evidentiranje poslovnih promena u
poslovnim knjigama,

- obracun plata i naknada plata i
pripadajucih i poreza i doprinosa na plate i
njihovu isplatu,

- obracun i isplatu drugih primanja fizi¢kih
lica uz pripadajuce poreze i doprinose,

- obracun poreza na dodatu vrednost,

- interni obracuni poreza na dodatu
vrednost,

- Obezbedivanje potvrda o poreskim
oslobodenjima,

- sastavljanje i podnosenje kvartalnih
periodi¢nih finansijskih izvestaja direktnih
korisnika budzeta Grada,

- sastavljanje i podnosenje godisnjih
finansijskih izvestaja mesnih zajednica,

- sastavljanje i podnosenje zavrsnih racuna
za direktne korisnike budzeta Grada,

- sastavljanje i podnosenje konsolidovanog
zavrsnog racuna budzeta Grada,
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- ¢ uvanje poslovnih knjiga,
knjigovodstvenih dokumenata i finansijskih
izvestaja koji su u odstampanom obliku do
momenta predaje arhivskom odelenju Gradske
uprave i

- ostali poslovi koje odredi Sekretar
sekretarijata za finansije, odnosno Nacelnik
Gradske uprave.

Sef Sluzbe za racunovodstvo odgovoran je
za vodenje poslovnih knjiga i pripremu,
sastavljanje i podnosenje finansijskih izvestaja.

Sef Sluzbe za racunovodstvo utvrduje
kontrolne postupke kojima se obezbeduje
provera azurnosti i tacnosti proknjizenih
poslovnih promena i njihovu medusobnu
usaglasenost.

Sluzba za ra¢unovodstvo obavezna je da
u knjigovodstvu indirektnih korisnika budzeta —
mesnih zajednica i direktnih korisnika budzeta
Grada obezbeduje podatke u rokovima i za
period za koji se u toku godine sastavljaju
periodi¢ni  finansijski  izvestaji,  godisnji
finansijski izvestaji i zavrsni racuni.

Osnova za vodenje budzetskog
ra¢unovodstva

Clan 8.

Budzetsko racunovodstvo se vodi po
sistemu dvojnog knjigovodstva na propisanim
subanalitickim (Sestocifrenim) kontima
propisanih  Pravilnikom o  standardnom
klasifikacionom okviru i kontnom planu za
budzetski sistem.

Sef Sluzbe za racunovodstvo  vrsi
analiticko ras¢lanjenje propisanih
subanalitickih konta na subsubanaliticka konta
(sedmocifrena i visecifrena) radi obezbedivanja
pomoc¢nih evidencija. Sume subsubanaliti¢kih
konta moraju dati zbirove subanalitickih
(Sestocifrenih) konta.

Vodenje  budzetskog racunovodstva
zasniva se na gotovinskoj osnovi po kojoj se
transakcije i ostali dogadaji evidentiraju u
trenutku kada se gotovinska sredstva prime,
odnosno isplate, u skladu sa Medunarodnim
racunovodstvenim standardom za javni sektor, u
delu koji se odnosi na gotovinsku osnovu.

Racunovodstvene evidencije za potrebe
internog  izvestavanja se vode  prema
obracunskoj  osnovi, pod uslovom da se
finansijski izvestaji izraduju na gotovinskoj
osnovi radi konsolidovanog izvestavanja (za
direktne Kkorisnike koji u svojoj nadleznosti
imaju indirektne korisnike).

Prema obracunskoj osnovi se vode
evidencije imovine, potrazivanja i obaveza, a
mogu i drugi potrebni podaci.

Clan 9.

Prilikom  knjigovodstvenog evidentiranja
priliva sredstava od donacija, humanitarne pomoci
i finansijske pomoc¢i Evropske unije u devizama
postoji izuzec¢e od gotovinske osnove.

Neiskoris¢ena sredstva donacija, humanitarne
pomoc¢i i finansijske pomoc¢i Evropske unije u
devizama koja ¢ine saldo deviznih racuna na dan
31. decembra knjize se na odgovaraju¢im
subanalitickjim kontima u okviru sintetickog konta
121400 — Devizni racun, uz odobrenje
odgovarajuceg subanalitickog konta u okviru
sintetickog konta 291100 — Razgraniceni prihodi i
primanja i ne uticu na rezultat poslovanja tekuce
godine.

Prilikom sastavljanja godisnjih izvestaja
korekcija se evidentira u Obrascu 4 — lzvestaj o
novéanim tokovima, u zavisnosti od odnosa salda
gotovine na pocetku i na kraju budzetske godine.

Navedeni rashod/izdatak utice na rezultat u
godini u kojoj ¢e plac¢anje biti izvrseno.

3. Poslovne knjige
Clan 10.

Poslovne knjige se vode u skladu sa
Zakonom o budzetskom sistemu, Uredbom o
budzetskom rac¢unovodstvu, Pravilnikom o
nacinu pripreme, sastavljanja i podnosenja
finansijskih  izvestaja  korisnika  budzetskih
sredstava, korisnika sredstava organizacija za
obavezno socijalno osiguranje i budzetskih
fondova i sa odredbama ovog Pravilnika.

Poslovne  knjige su  sveobuhvatne
evidencije o  finansijskim  transakcijama
budzetskih  korisnika sredstava (direktnih
korisnika i indirektnih korisnika) kojima se
obezbeduje uvid u stanje i kretanje imovine,
potrazivanjima, obavezama, izvorima
finansiranja, rashodima i izdacima, prihodima i
primanjima.

Clan 11.

Budzetsko racunovodstvo organizovano je
tako da se obezbeduju podaci iz kojih se moze
vrsiti i utvrdivanje prihoda -- primanja te
rashoda -- izdataka, uvid u stanje i kretanje
imovine, potrazivanja i obaveza, utvrdivanje
rezultata poslovanja, sastavljanje periodicnih i
godisnjih finansijskih izvestaja, zavrsnih racuna
i konsolidovanog zavrsnog racuna budzeta
Grada, izrada analiza i informacija o poslovanju
i radu i drugih izvestaja po potrebi.

Sluzba za racunovodstvo organizuje i
vodi knjigovodstvo na nacin koji omogucuje
ovlaséenim inspekcijskim organima uvid u
knjizenje svih promena.

Clan 12.
Poslovne knjige iz ¢l. 10. st. 2. ovog
pravilnika su: dnevnik, glavna knjiga trezora, glavne
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knjige mesnih zajednica, pomoé¢ne knjige direktnih
korisnika budzeta i pomoc¢ne evidencije.

Dnevnik je obavezna poslovna knjiga u
kojoj se hronoloski i sistematicno evidentiraju
sve nastale poslovne promene u poslovanju.

Glavna knjiga sadrzi sve poslovne
promene  sistematizovane na  propisanim
sestocifrenim kontima, a u okviru konta po
redosledu njihovog nastajanja, u hronoloskom
smislu.

Analiticko ras¢lanjavanje propisanih sub-
-analitickih konta (na sub-sub-analiticka konta)
vrsi sef Sluzbe za racunovodstvo.

Clan 13.

Sistem glavne knjige trezora ¢&ine: glavna
knjiga Grada Subotice i glavne knjige
indirektnih korisnika.

Glavna knjiga trezora sadrzi

racunovodstvene evidencije za svakog direktnog
i indirektnog korisnika i predstavlja osnovu za
sastavljanje konsolidovanih zavrsnih racuna.

Glavnu knjigu Grada Subotice vodi
Sekretarijat za finansije -- Sluzba za rac¢unovodstvo
i Sluzba za trezor, budzetsko planiranje i
izvestavanje.

Direktni korisnici budzeta Grada  svoje
finansijsko  poslovanje obavljaju preko
racuna lzvrsenja budzeta a ne preko
sopstvenih ra¢una i oni vodesamo pomoc¢ne knjige
i evidencije.

Mesne zajednice kao indirektni korisnici i
svi ostali indirektni korisnici budzeta
Grada vode glavnu knjigu, jer svoje finansijsko
poslovanje obavljaju preko sopstvenih ra¢una kod
Uprave za trezor.

Podaci iz pomo¢nih knjiga i evidencija
direktnih korisnika budzeta Grada i glavnih knjiga
indirektnih korisnika  sintetizuju se i knjize u
glavnoj knjizi trezora, a na osnovu periodi¢nih i
godisnjih finansijskih izvestaja i zavrsnih racuna.

Clan 14.

Pomoc¢ne knjige su analiticke evidencije
koje su subanalitickim kontom povezane sa
glavnom knjigom i vode se u cilju obezbedenja
analitickin podataka u izvrsavanju odredenih
namena i pracenja stanja i kretanja imovine.

Pomoc¢ne knjige obuhvataju:

-- pomoc¢ne knjige direktnih  korisnika
budzeta;

-- pomoéne knjige kupaca;

-- pomo¢nu knjigu dobavljaca;

-- pomo¢nu knjigu datih avansa za robu/usluge;

-- pomo¢énu knjigu osnovnih sredstava;

-- pomoc¢nu knjigu sitnog inventara u upotrebi;

-- pomoc¢nu knjigu plata;

-- pomo¢nu knjigu blagajne;

-- pomo¢nu knjigu putnih naloga i

-- ostale pomoc¢ne knjige po potrebi.
Oblik poslovnih knjiga prilagodava se
nacinu knjizenja.
Clan 15.

Pomocne evidencije obuhvataju:

- pomoénu evidenciju izvrsenih isplata;

- pomoc¢nu evidenciju ostvarenih priliva;

- pomo¢énu evidenciju plasmana;

- pomoénu evidenciju duga;

- pomo¢nu vanbilansnu evidenciju i

- ostale pomoc¢ne evidencije po potrebi.

Clan 16.

Vodenje poslovnih knjiga mora biti
uredno, azurno i uopste takvo da obezbeduje
uvid u hronolosko knjizenje transakcija i drugih
dogadaja.

Racunovodstvena isprava dostavlja se na
knjizenje u poslovne knjige narednog dana, a
najkasnije u roku od dva dana, racunajuci od
dana nastanka poslovne promene ili drugog
dogadaja putem dostavne knjige.

U vodenju budzetskog knjigovodstva,
podnosenju  odgovaraju¢ih  periodi¢nih i
godisnjih finansijskih izvestaja i zavrsnih
ratuna i izvestaja o poslovanju, mora se
obezbediti ta¢nost, uz puno postovanje
utvrdenih rokova.

Smatrace se da je knjigovodstvo azurno:

- ako se u glavnoj knjizi kao i
odgovarajué¢im analitickim
knjigovodstvima odnosno
pomoénim  knjigama, Kknjizenja
nastalin promena sprovedu u roku
od dva dana od dana prijema
odgovarajuceg dokumenta u
knjigovodstvo;
ako se poslovne promene odredene
koris¢enjem racunara kontrolisu i
azuriraju u poslovnim knjigama u
racunarskim medijima svaki dan;,
ako su periodi¢ni i godisnji
finansijski izvestaji, zavrsni racuni i
drugi izvestaji sastavljeni i podneti
nadleznim organima u roku koji je
utvrden zakonom i drugim aktima i
ako su u blagajnicki izvestaj unete
sve promene istog dana kada su i
nastale i ako je isti izvestaj
zakljucen svakog dana.

Clan 17.
Poslovne knjige imaju karakter javnih
isprava.

Poslovne knjige se vode za period od jedne
budzetske godine, izuzev pojedinih pomoénih
knjiga koje se mogu voditi za period duzi od jedne
budzetske godine.

Poslovne knjige se vode za svaku godinu
posebno. Zaklju¢éno sa  danom 31.12. tekuce
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godine vrsi se njihovo zakljucivanje, a sa danom proknjiziti u poslovne knjige pod datumom iz
01.01. naredne poslovne godine, vrsi se njihovo toga kalendarskog meseca.
otvaranje.

lzuzetak mogu  predstavljati  samo
analiticke evidencije nematerijalnih ulaganja i
osnovnih sredstava kod kojih se ne vrsi godisnje
zatvaranje i otvaranje poslovnih knjiga, nego se
jednom otvorena knjigovodstvena kartica koristi
dok je ulaganje u toku ili sredstvo u upotrebi.

Clan 18.

Poslovne knjige se vode u vidu slobodnih
listova ili u elektronskom
obliku.

Ukoliko se poslovne knjige vode u
elektronskom obliku obavezno je koriséenje
takvog softvera koji obezbeduje kvalitetno
ocuvanje podataka o0 svim proknjizenim
transakcijama, a omoguc¢ava funkcionisanje
sistema internih rac¢unovodstvenih kontrola i
onemogucéava  brisanje  evidentiranih -
proknjizenih poslovnih promena.

U toku jedne poslovne godine poslovne
knjige koje se vode putem rac¢unara moraju u
svakom trenutku biti dostupne na monitoru
raéunara, te istovremeno mora postojati i
moguc¢nost da se poslovna knjiga Stampa u
celosti ili delimi¢no, u zavisnosti od ukazanih
potreba.

Pomocéna knjiga putnih naloga vodi se u vidu

slobodnih listova.

Clan 19.
Zaposleni zaduzeni za pracenje realizacije
finansijskih planova direktnih i indirektnih

korisnika duzni su da najkasnije 10-og dana u
mesecu, za prethodni mesec, u skladu sa
predracunom i finansijskim planom usklade
evidenciju prihoda i rashoda po namenama.

Evidencija prihoda i1 rashoda po
namenama sadrzi podatke koji na najlaksi nacin
omogucavaju uskladivanje faktickog stanja sa
stanjem u knjigovodstvu.

Clan 20.

Pomoc¢na knjiga osnovnih sredstava se
vodi na analitickim karticama na kojima se
obezbeduju podaci koji sadrze: inventarski broj,
naziv. osnovnog sredstva i blizi opis,
amortizacionu grupu i procenat amortizacije,
naziv dobavlja¢a, datum i brojfakture o nabavci,
lokaciju, nabavnu vrednost ukljucujuéi i
zavisne troskove nabavke, ispravku vrednosti,
sadasnju  vrednost, datum  otudenja i
rashodovanja i druge potrebne podatke.

Clan 21.
Poslovne promene na imovini i kapitalu
nastale u toku kalendarskog meseca moraju se

Clan 22.

Pravo pregleda i uvida u poslovne knjige
imaju isklju¢ivo organi ovlas¢eni u skladu sa
Zakonom.

Clan 23.

Zaposleni u Sekretarijatu za finansije i
zaposleni u Gradskoj upravi i lica iz Gradske
uprave kojima se dostavljaju podaci iz
poslovnih knjiga kao i lica koja vrse pregled
poslovnih knjiga, ne mogu bez prethodno
pribavljane pismene saglasnosti Nacelnika
Gradske uprave upoznati druga lica sa podacima
koji su sadrzani u poslovnim knjigama i
knjigovodstvenim ispravama.

Clan 24.
U poslovnim knjigama se knjize pocetna
stanja i poslovne promene uz postovanje

nacela azurnosti i urednosti, sto se obezbeduje na
sledeci nagin:
- knjizenja se vrse na osnovu
verodostojnih isprava koje su prethodno
kontrolisane i uredno likvidirane,
-- na osnovu verodostojnih
knjigovodstvenih isprava daje se nalog za
knjizenje i to na posebnom obrascu ili se
kontiranje vrsi na samom, izvornom
dokumentu,
-- sve poslovne promene nastale u jednom
mesecu proknjizice se u istom tom
mesecu i
-- knjizenja se obavezno vrse hronoloskim
redom.
Clan 25.

Verodostojnim knjigovodstvenim ispravama
smatraju se ulazne i izlazne elektronske fakture za
sve  direktne korisnike budzeta  Grada
primljene/poslate  putem aplikacije  Sistema
elektronskih faktura (skra¢eno SEF).

Administrator aplikacije Sistema elektronskih
faktura (skraceno SEF) za sve direktne korisnike
budzeta Grada je sef Sluzbe za ra¢unovodstvo,
koji ima sve privilegije, upravlja korisnicima i
fakturama.

111 INTERNI RACUNOVODSTVENI
KONTROLNI POSTUPCI

Clan 26.
Pod internim racunovodstvenim
kontrolnim  postupcima, u smislu ovog

Pravilnika, podrazumevaju se postupci
vrsenja interne kontrole racunovodstvenih isprava.
U postupcima interne kontrole kontrolisu se
racunovodstvene isprave u pogledu zakonitosti,
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potpunosti, istinitosti i tacnosti podataka sadrzanih
u njima.

Interni racunovodstveni kontrolni postupci se
vode u skladu sa ovim Pravilnikom.

Internu kontrolu vrse lica u Sekretarijatima
kojima je u opisu poslova da vrse postupak
kontrole u saradnji sa zaposlenima koji rade na
pripremi zahteva za placanje, do svih zaposlenih u
okviru Sekretarijata za finansije.

Kontrola se sprovodi kroz kontrolisanje procesa
rashoda sedam razdela -- direktnih korisnika.

Clan 27.

Postupak kontrole iz prethodnog c¢lana
obuhvata:

1. kontrolu planiranja rashoda,

2. preuzimanje obaveza,

3. izvrsavanje naloga za placanje.

U postupku kontrole planiranja rashoda,
preuzimanja obaveza i izvrsavanja naloga za
placanje, lice koje vrsi kontrolu narocito:

1. proverava i utvrduje da li su rashodi
planirani u skladu sa stvarnim potrebama za
izvrsavanje funkcija direktnog korisnika;

2. vrsi kontrolu ispravnosti koriséenja
budzetskih aproprijacija i kvota u skladu sa
Odlukom o budzetu Grada Subotice i
finansijskim planovima;

3. vrsi kontrolu preuzimanja obaveza

izvrsavanja naloga za placanje;

4. sprovodi kontrolu dokumentovanosti

poslovnih promena;

5. proverava ispravnost i zakonitost
transakcija (prvenstveno da li je placanje u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama);

6. proverava ta¢nost klasifikacija i

7. overava transakciju.

Interna kontrola VISi se u
organizacionim delovima --  Sekretarijatima
Gradske uprave ikod indirektnih korisnika.

Predmet -- zahtev se prosleduje internom
kontroloru -- Sefu sluzbe posle potpisa sluzbenika
za pripremu Kkoji je duzan da na osnovu
zahteva finansijsko-racunovodstvene  sluzbe
popuni i potpise zahtev za placanje-transfer
(predlog za placanje i predlog za transfer).

Interni kontrolor moze u prethodnoj
kontroli zadrzati dokumentaciju zahteva za
plac¢anje na overi najduze tri dana radi kontrole.

Kada u postupku kontrole interni
kontrolor utvrdi  postojanje  nezakonitosti,
netacnosti ili neispravnosti u vrsenju poslova,
usmeno ¢e upozoriti izvrsioca posla i odgovorno
lice, na postojanje uocéenih nepravilnosti i
predmet:

1. ne overava,
2. vrac¢a na dopunu.
Lica iz prethodnog stava mogu
zahtevati, iskljuc¢ivo pismeno, od internog

kontrolora da da pismeno obrazlozenje o
utvrdenim nepravilnostima.

Nakon sprovedenog postupka kontrole,
interni  kontrolor svojim potpisom overava
transakciju koju je kontrolisao.

Clan 28.

Ako se u postupku interne kontrole utvrde
nezakonitosti i nepravilnosti radi ¢ijeg otklanjanja
je potrebno sprovesti hitne mere, kontrolori su u
obavezi da o uocenim nezakonitostima i
nepravilnostima odmah  obaveste  Sekretara
sekretarijata za finansije, a u slucaju njegove
odsutnosti Nacelnika Gradske uprave.

U tom slucaju Sekretar sekretarijata za
finansije sastavlja poseban izvestaj o internoj
kontroli koja je u toku i bez odlaganja ga dostavlja
Nacelniku Gradske uprave.

IV LICA KOJA SU ODGOVORNA ZA
ZAKONITOST, ISPRAVNOST |
SASTAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH
ISPRAVA O NASTALOJ
POSLOVNOJ PROMENI ILI DRUGOM
DOGADAJU

Clan 29.

Za verodostojnost, ta¢nost i potpunost
racunovodstvenih isprava odgovorno je lice koje je
odredeno da sastavlja zahtev za placanje $to
potvrduje li¢no, svojim potpisom na zahtevu za
placanje.

Internu kontrolu racunovodstvenih isprava
vrsi lice koje je odredeno da kontrolise
racunovodstvene isprave u pogledu pravnog
osnova nastale poslovne promene i namenskog
koris¢enja sredstava preuzimanja obaveza.

Clan 30.

Zaposleni  koji je ovlas¢éen da vrsi
kontrolu  knjigovodstvene isprave, obavezno
mora utvrditi najmanje sledece:

- da li je knjigovodstvena isprava istinita po
svojoj sadrzini,

da li je poslovna promena izvrsena u

skladu sa vazec¢im propisima,

da li je formalno -- pravno ispravna

odnosno, da li sadrzi sve elemente i

da li je racunski ispravna odnosno, da

eventualno ne sadrzi racunske greske.

Knjigovodstvenu ispravu pre knjizenja i
placanja potpisuje odgovorni zaposleni za
kontrolu, ¢ime se ispunjavaju zahtevi iz st. 1.
alineje 1 -- 4 ovog ¢lana.

Cinjenicu da je izvrsio kontrolu, ovlaséeni
zaposleni overava svojim potpisom.

Formiranje, kretanje (protok) i dostavljanje
knjigovodstvenih isprava kao i odredivanje
odgovornosti pojedinih zaposlenih za ispravnost,
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tacnost i1 zakonitost istih ureduje se odredbama
ovog Pravilnika te Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u
Gradskoj upravi.

Clan 31.

Po izvrsenoj proveri knjigovodstvene isprave
za svaku poslovnu promenu na racunima izdaje se
Nalog za knjizenje.

Nalog za knjizenje je knjigovodstvena isprava
kojom ovlas¢eno lice nareduje da se izvrsi
knjizenje u poslovnim knjigama. Nalog za
knjizenje izdaje se na posebnom, naroc¢ito za tu
svrhu pripremljenom obrascu ili na samom
dokumentu za pravdanje.

Ukoliko se nalog za knjizenje izdaje na
posebnom obrascu na dokumentu za pravdanje
mora se oznaciti broj naloga za knjizenje.

Clan 32.

Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji rada
Gradske wuprave i sistematizacijom poslova i
zadataka odredena su lica:

- za prijem ulaznih knjigovodstvenih isprava
(elektronskih faktura, situacija, obracuna,
potvrda,specifikacija, rekapitulacija, menica,
¢ekova, akcija i drugih instrumenata
plac¢anja) i

- za ispostavljanje i potpisivanje naloga za
knjizenje, menica, ¢ekova i drugih
instrumenata placanja.

Clan 33.

Lica ovlaséena za prijem poste i materijala
duzna su da prvog narednog dana po prijemu poste
odnosno drugog pisanog materijala, predaju
knjigovodstvene isprave Sluzbi za racunovodstvo.

Clan 34.

Knjigovodstvene isprave odnosno obraéuni
kojim se pravdaju privremeno izuzeta novcana
sredstva (akontacije) iz blagajne ili sa ra¢una kod
Uprave za trezor za izvrsenje odredenog sluzbenog
zadatka ili posla ili nabavke materijala, predaju se
urednim i dokumentovanim obracunom, odnosno
raéunom u roku koji ne moze biti duzi od tri (3)
dana, racunaju¢i od dana obavljenog posla, uz
obavezno prilozeni pisani lzvestaj sa sluzbenog
putovanja.

Clan 35.

Nacelnik Gradske uprave odreduje lice koje
je odgovorno za zakonitost i ispravnost nastalih
poslovnih promena i koje vrsi kontrolu ispravnosti
sastavljanja knjigovodstvenih isprava, sto ovo lice
potvrduje svojim potpisom na Zahtevu za placanje,
Zahtevu za prenos i Zahtevu za evidentiranje.

Clan 36.
Knjigovodstvene isprave moraju biti uredno
snabdevene potrebnim potvrdama i overene i da

iznosi na njima nisu ispravljani, brisani ili
ponistavani. Ukoliko je u popunjavanju dokumenta
ipak nastala greska, ispravka se izuzetno, moze
izvrsiti tako s§to ¢e se pogresan podatak tankom
crtom precrtati i iznad njega ispisati ispravan
podatak. Evidentirana ispravka mora biti overena
od strane lica koje je ispravku izvrsilo odnosno, od
lica koje sastavlja knjigovodstveni dokument.

Kod dokumenata gotovinskog i
bezgotovinskog platnog prometa (nalozi blagajne,
¢ekovi, menice kao i izvodi za raspolaganje
novéanim sredstvima na tekuéem racunu i
posebnim  radunima izdvojenih  namenskih
sredstava kod Uprave za trezor) ne sme se vrsiti
ispravka gresaka, ve¢ se mora sastaviti novi
dokument. Ukoliko se dokument izraduje
racunarskom tehnikom, ispravka mora Dbiti
sprovedena i u odgovarajucoj bazi podataka.

Clan 37.

Sluzba za ra¢unovodstvo obavlja finansijsko
poslovanje za sve direktne Kkorisnike budzeta
Grada i sve sekretarijate Gradske uprave sa svim
pravima, duznostima i odgovornostima koje iz
finansijskog poslovanja proizilaze.

Obrac¢unski radnici odgovorni su za mesecni
unos finansijskih pokazatelja za sve direktne
korisnike budzeta Grada u aplikaciju Registra
zaposlenih u skladu sa zakonskim odredbama.

Za uredno i azurno vodenje poslovnih knjiga
odgovorna su neposredno lica koja ih vode.

Clan 38.

Mesec¢ni obracun PDV-a, interne obracune
PDV-a, podnosenje odgovarajuce poreske prijave
putem aplikacije ePorezi i pojedina¢ni i zbirni
unos mese¢no obra¢unatog PDV-a u aplikaciju
Sistema elektronskih faktura (skraceno SEF) wvrsi
sef Sluzbe za racunovodstvo u saradnji sa
zaposlenima u Sluzbi za racunovodstvo i
zaposlenima iz Sekretarijata za imovinsko pravne
poslove Gradske uprave koji obavljaju poslove
fakturisanja izlaznih dokumentata.

Sef Sluzbe za ra¢unovodstvo prati meseénu
realizaciju prometa iz tri (3) fiskalna uredaja
locirana u Sekretarijatu za imovinsko pravne
poslove i mati¢noj sluzbi radi obracuna PDV-a u
skladu sa Zakonom o fiskalizaciji i drugim
pratecem zakonskim propisima.

Mesec¢ni obracun PDV-a vrsi se prema tacno
utvrdenom ekonomskom Kkriterijumu za odbitnu
stavku PDV-a.

Clan 39.

Sef Sluzbe za ragunovodstvo sa izvriocima za
evidentiranje osnovnih sredstava sacinjava u toku
budzetske godine odgovarajuca Resenja
Gradonacelnika vezano za prenos, uknjizavanje i
isknjizavanje nefinansijske imovine u pripremi
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u/iz poslovnih knjiga Grada, po okonc¢anju
investicija, a na osnovu Zapisnika dostavljenog od
strane Sekretarijata za investicije i razvoj Gradske
uprave, Sluzbe za lokalni ekonomski razvoj i
ostalih Sekretarijata/Sluzbi Gradske uprave u ¢ijoj
nadleznosti je pracenje investicionih ulaganja.

Clan 40.

Nalogodavac za isplatu potrazivanja i
obaveza za Gradsku upravu je Nacelnik Gradske
uprave. Naloge za prenos, ¢ekove, menice i druge
instrumente placanja preko racuna kod Uprave za
trezor odobrava odnosno potpisuje naredbodavac —
Gradonacelnik Subotice odnosno lice koje on
ovlasti.

Clan 41.

U likvidaturi se vode pomoc¢ne evidencije i to:
-- knjiga ulaznih i knjiga izlaznih elektronskih
faktura,

-- knjiga primljenih faktura (za one fakture koji
se mogu koristiti za odbitak prethodnog PDV-a),

-- knjiga izdatih faktura (obavezna evidencija
izlaznog PDV-a),

-- knjiga primljenih i izdatih ¢ekova, menica i
drugih hartija od vrednosti,

-- knjiga predaje naloga za prenos Upravi za trezor i
-- knjiga predaje cekova, menica za naplatu --
realizaciju Upravi za trezor.

Clan 42.

Obracun plata direktnih korisnika budzeta i
zaposlenih u Gradskoj upravi vrsi likvidator
obra¢una plata na osnovu odgovarajucih Resenja o
rasporedivanju koje donosi direktni korisnik
budzeta odnosno Nacelnik Gradske uprave za
svakog zaposlenog i koja su uneta u mati¢nu
datoteku zaposlenih.

Obra¢un plata imenovanih, izabranih i
postavljenih lica vrsi likvidator obra¢una plata na
osnovu odgovaraju¢ih uredbi, odluka i resenja za
svako lice.

Plata se obracunava postupkom automatske

obrade podataka na racunaru.
Direktni korisnici budzeta i Sekretarijati Gradske
uprave dostavljaju likvidaturi za obracun plata
najkasnije do treceg dana u mesecu za prethodni
mesec mesecni pregled prisustva i odsustva sa
posla za svakog zaposlenog (radna lista), a za
obracun akontacije zarade do 18-0g dana u mesecu,
za tekuci mesec.

Clan 43.
Radnu listu svojim potpisima obavezno
overavaju:
-- zaposleni na koga se radna lista odnosi,
-- zaposleni koji je popunio radnu listu i
-- rukovodilac direktnog korisnika/sekretar u
kojem zaposleni radi.

Radnu listu overenu na nacin iz st. 1. ovog
¢lana, odobrava Nacelnik Gradske uprave.

Likvidator obracuna plata na osnovu radnih
lista, evidencija bolovanja i drugih odsustvovanja
sa rada, administrativnih, sudskih ili drugih
zabrana i resenja o promeni visine akontacije
zarada, vrsi obracun plata i pripadajucih poreza i
doprinosa iz ¢l. 2. st. 2. ovoga Pravilnika i podnosi
elektronsku prijavu Poreskoj upravi — obrazac PPP-
-PD.

Isplata plata i naknada plata vrsi
elektronskim putemna rac¢une koje zaposleni imaju
kod poslovnih banaka.

Clan 44,

Obracunske liste za akontaciju plate i za
konacan obrac¢un plate dostavljaju se svakom
zaposlenom uz svojerucni potpis zaposlenog da je
primio obracunsku listu.

Dostavljanje obrac¢unskih lista moze se vrsiti
zaposlenima i putem E-maila uz prethodno
omogucene tehnicke uslove u skladu sa zakonskim
propisima.

Clan 45.

Izuzetno, isplatu plata i naknada plata
zaposlenih moze da vrsi blagajnik u gotovini uz
pomo¢ likvidatora za obracun plata. U tom
sluc¢aju radi kontrole tacnosti izvrsenog
obrac¢una poreza i doprinosa na plate i naknade
plata zaposlenih, likvidator obracuna plata
dostavlja obracun, poresku prijavu — obrazac PPP-
PD i naloge za prenos Upravi za trezor, dan ranije
u odnosu na dan isplate.

Isplate plata i naknada plata i ostalih li¢nih
primanja vrse se istog dana kada je novac za ove
namene podignut kod Uprave za trezor.

Clan 46.
Reklamacije, primedbe i prigovore na
obracun i isplate plata prima i raspravlja

likvidator obracuna plata.

Korekcije po eventualno usvojenim
primedbama zaposlenog na obradun plate i
naknade plate zaposlenih sprovode se u radnoj listi
prilikom narednog obracuna plate.

Clan 47.

Sluzba za racunovodstvo organizuje i vodi
blagajnu za sve direktne korisnike budzeta i
sekretarijate iz ¢l. 5. st.4. ovog Pravilnika radi
naplate i isplate manjih materijalnih troskova
poslovanja i izuzetno i troskova sluzbenog puta u
zemlji, uz prethodno odobrenje neposrednog
rukovodioca.

U kasi blagajne, pored gotovog novca cuvaju
se i primljeni ¢ekovi, menice ili druge hartije od
vrednosti.
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Clan 48.

O prometu gotovog novca u blagajni,
blagajnik je duzan da vodi knjigu dinarske
blagajne.

Sve uplate i isplate u gotovom novcu
hronoloski se registruju u Dnevniku blagajne -
blagajnickom izvestaju za svaki dan kada postoji
promet u blagajni.

Blagajnicki dnevni izvestaj je pomoéna knjiga
u koju se beleze sve dnevne pojedina¢ne poslovne
promene, koje nastaju u vezi sa poslovanjem
gotovim novcem.

U blagajnicki dnevni izvestaj unose se podaci
(opisno) o dokumentaciji i ispravama na osnovu
koje se vrsi prijem novca u blagajni kao i podaci o
ispravama na osnovu kojih se vrse isplate gotovog
novca iz blagajne.

Blagajnicki dnevnik se sastavlja za svaki dan
kada je bilo uplata, odnosno isplata preko
blagajne.

Podaci u dnevniku se unose hronoloski, prema
vremenskom redosledu transakcija.

Isplate  odnosno naplate preko blagajne,
blagajnik vrsi po nalogu za isplatu odnosno nalogu
za naplatu koje potpisuje primalac odnosno
uplatilac i blagajnik, a Dnevnik blagajne potpisuju
blagajnik i sef Sluzbe za ra¢unovodstvo.

Uz naloge za isplatu odnosno naplatu
obavezno se prilazu originalne verodostojne
knjigovodstvene isprave.

Clan 49.

Blagajnik je duzan da istog a najkasnije
narednog radnog dana, gotov novac primljen po
bilo kojem osnovu uplati na racun otvoren kod
Uprave za Trezor i taj gotov novac ne moze se
koristiti za pla¢anja i isplate.

Ukoliko postoji potreba za podizanjem
gotovog novca za isplatu manjih materijalnih
troskova od strane zaposlenih tada se za te potrebe
moze podic¢i gotov novac sa racuna i 0 tome mora
postojati racunovodstveno ispravna dokumentacija
(gotovinski  racun sa  prilozenim  fiskalnim
racunom).

Gotovinski racun izdat od strane prodavca i
koji je prilozen uz fiskalni racun prodavca mora da
sadrzi broj fiskalnog racuna, PIB Grada i podatke o
ukupnom iznosu naknade (ne sme da sadrzi
podatke o iznosu osnovice i stopi PDV-a). Fiskalni
racun prodavca obavezno mora da sadrzi PIB
Grada jer u suprotnom ne moze se priznati trosak
niti podi¢i gotovina sa ra¢una.

Podignuti gotov novac blagajnik je duzan da
utrosi odnosno isplati iz blagajne istog a najkasnije
narednog dana u odnosu na dan kada je gotov
novac podignut.

Preostali, neutroseni iznos gotovog novca,
odnosno iznos za koji ne postoji racunovodstveno
ispravna dokumentacija o utrosku gotovog novca

blagajnik je duzan da istog dana, a najkasnije
narednog dana uplati na raéun otvoren kod Uprave
za Trezor.

Saldo blagajne gotovog novca na dan 31.
decembar mora iznositi nula.

Clan 50.

Na kraju radnog vremena blagajnik zakljuéuje
Dnevnik blagajne prenosom pocetnog stanja i
utvrdivanjem ukupno naplaéenog i ispla¢enog
iznosa (prometa) i novog stanja gotovog novca na
krajutog radnog dana.

Kada blagajnik zaklju¢i Dnevnik blagajne ¢&iji
saldo mora da odgovara stanju gotovog novca u
kasi, Sef Sluzbe za racunovodstvo kontrolise stanje
blagajne i pravilnost blagajni¢kog poslovanja, a
utvrdeno stanje -- nalaz, potvrduje svojim
potpisom na Dnevniku blagajne.

Dnevnik blagajne (original) sa nalozima za
uplatu i isplatu i prilozenom dokumentacijom —
ispravama, dostavlja se knjigovodstvu na
knjizenje, a kopija ostaje u blagajni.

Clan 51.
Zaposleni koji neposredno rade u Sluzbi za
racunovodstvo ne mogu raspolagati materijalnim
sredstvima, imovinom i nov¢éanim sredstvima.

Clan 52.

Sef Sluzbe za ra¢unovodstvo duzan je da se
stara 0 pravilnom primenjivanju vazecih
finansijsko -- materijalnih propisa u poslovanju
direktnih korisnika budzeta Grada i sekretarijata
Gradske uprave.

U slucaju povrede ili nepridrzavanja vazecih
propisa o finansijsko -- materijalnom poslovanju
pri radu direktnih korisnika budzeta Grada i
sekretarijata Gradske uprave, sef Sluzbe za
racunovodstvo je duzan da obavesti Sekretara
sekretarijata za finansije i Nacelnika Gradske
uprave da bi se uoc¢ene nepravilnosti otklonile.

V KRETANJE RACUNOVODSTVENIH
ISPRAVA | ROKOVI ZA NJIHOVO
DOSTAVLJANJE

Clan 53.

Pod rac¢unovodstvenom ispravom smatra se
pismeni dokaz o nastaloj poslovnoj promeni i
drugom poslovnom dogadaju koja sadrzi sve
potrebne podatke na osnovu kojih se vrsi knjizenje
u poslovnim knjigama.

U poslovne knjige mogu se unositi
poslovne promene i evidentirati drugi poslovni
dogadaji samo na oshovu  validnih
racunovodstvenih isprava (dokumenata) iz kojih se
moze utvrditi osnov nastale promene.

Racunovodstvenom ispravom smatra se i
isprava koja se sastavlja u budzetskom
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racunovodstvu, na osnovu koje se vrsi knjizenje u
poslovnim knjigama, kao §to su odluke o usvajanju
godisnjeg popisa na kraju godine ili vanrednog
popisa u toku godine, odluke o knjizenju manjkova
ili viskova, zapisnici o usaglasavanju potrazivanja
i obaveza, obracuni, pregledi, specifikacije, resenja
idr.
Clan 54.

Na osnovu Zakona o elektronskom
fakturisanju, Zakona o porezu na dodatu vrednost,
Zakona o rokovima izmirenja novcanih obaveza u
komercijalnim transakcijama, Pravilnika o porezu
na dodatu vrednost i drugim pozakonskim aktima
validnom rac¢unovodstvenom ispravom smatra se
iskljucivo elektronska faktura (ulazna i izlazna)
primljena odnosno poslata putem aplikacije
Sistema elektronskih faktura (skraceno SEF).

Pod elektronskom fakturom podrazumeva se
faktura, avansna faktura, konac¢na faktura,
dokumenta o povecanju naknade, dokumenta o
smanjenju naknade odnosno knjizna zaduzenja i
knjizna odobrenja, privremene i konacne situacije i
dr. dostavljene putem aplikacije Sistema elektronskih
faktura (skraceno SEF).

Pravilnikom o elementima elektronske fakture,
formi i nacinu dostave pratece i druge dokumentacije
kroz sistem elektronskih faktura, nacinu i postupku
elektronskog evidentiranja obracuna PDV u sistemu
elektronskih faktura i nacinu primene standarda
elektronskog fakturisanja utvrdeni su obavezni
elementi elektronskih faktura.

Elektronska faktura smatra se dostavljenom u
trenutku izdavanja. Sistem elektronskih faktura
(skra¢eno SEF) belezi datum izdavanja fakture a ne
datum prometa dobara/usluga. Datumom izdavanja
fakture ¢e se smatrati sistemski datum slanja fakture.

Obzirom da se elektronska faktura smatra
dostavljenom u trenutku izdavanja, rokovi za
izmirenje nov¢anih obaveza prema odredbama
Zakona o rokovima izmirenja novcanih obaveza u
komercijalnim transakcijama ostaju nepromenjeni.

Clan 55.

Predracuni (profakture) ne izdaju se preko
aplikacije Sistema elektronskih faktura (skraceno
SEF) i ne predstavljaju  verodostojnu
racunovodstvenu ispravu.

Predracuni (profakture) primaju se u papirnom
obliku ili putem maila ali se ne zavode u Sistemu
elektronskih faktura (skraceno SEF) niti u Centralni
registar faktura (skraceno CRF).

Clan 56.

Primljena elektronska faktura u Sistemu
elektronskih faktura (skraceno SEF) prihvata se ili
odbija u roku od 15 dana od dana prijema elektronske
fakture. U suprotnom, elektronska faktura po isteku
roka od 15 dana automatski dobija status
,»prihvaéena,, i po zakonu smatra se prihva¢enom.

Sluzbi  za racunovodstvo dostavlja se
informacija da li se prihvata ili se odbija elektronska
faktura ¢im se kopija elektronske fakture dostavi iz
Sluzbe za racunovodstvo direktnom Korisniku
budzeta/sekretarijatu Gradske uprave.

U slucaju odbijanja elektronske fakture direktni
korisnik budzeta/sekretarijat Gradske uprave navodi
konkretan razlog sto je i obavezan elemenat
Napomene kako bi dobavlja¢ znao razlog i ispostavio
novu, ispravnu elektronsku fakturu putem aplikacije
Sistema elektronskih faktura (skraceno SEF).

Povratnu  informaciju  direktni  korisnik
budzeta/sekretarijat Gradske uprave obavezno
dostavlja na E-mail: racun@subotica.rs kako bi
Sluzba za racunovodstvo znala kako da postupi.

U slucaju da Sluzba za racunovodstvo ne dobije
blagovremeno informaciju da se odredena
elektronska faktura odbija uz navedeni razlog
odbijanja, po isteku od 15 dana od dana prijema
elektronske fakture ona automatski dobija status
»prihvacena,, i po zakonu se smatra prihvacenom.
Nakon automatskog ,,prihvacanja,, elektronske
fakture svaki naknadno utvrdeni razlog odbijanja
elektronske fakture u Sistemu elektronskih faktura
(skraceno SEF) mora neposredno sa dobavljacem da
resava direktni korisnik budzeta/sekretarijat Gradske
uprave, obzirom da navedeno nije u nadleznosti
Sluzbe za racunovodstvo.

Odbijanje elektronske fakture samo po sebi ne
proizvodi pravno dejstvo jer je to obavestenje
dobavljacu da primalac po njoj nece postupati.

Clan 57.

Aplikacija  Sistema  elektronskih  faktura
(skraceno SEF) ne omogucéava dostavljanje
dokumenta racun - otpremnica kao jedinstvenog
dokumenta. Otpremnica se izdaje kao poseban
dokument u papirnom obliku i predaje uz prijem
robe, kao robni dokument koji prati robu u transportu
prema Zakonu o trgovini.

Sluzbi za ra¢unovodstvo neophodno je dostaviti
svaku otpremnicu odmah po prijemu robe, uz potpis
primaoca robe, jer ona predstavlja robni dokument
neophodan za knjizenje.

Clan 58.

Pravilnikom o elementima elektronske fakture,
formi i nacinu dostave pratece i druge dokumentacije
kroz sistem elektronskih faktura, nacinu i postupku
elektronskog evidentiranja obracuna PDV u sistemu
elektronskih faktura i nacinu primene standarda
elektronskog fakturisanja utvrdeni su obavezni
elementi elektronskih faktura.

Izlazne elektronske fakture putem aplikacije
Sistema elektronskih  faktura (skra¢eno SEF)
oznacavaju se identifikacionom oznakom lica koje
sacinjava izlaznu fakturu u skladu sa Odlukom o
identifikacionoj oznaci.
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Clan 59.

Racunovodstvena isprava pre Kknjizenja u
poslovnim knjigama mora biti potpisana od strane
lica odgovornog za nastalu poslovnu promenu i
drugi dogadaj, lica koje je ispravu sastavilo i lica
koje je ispravu kontrolisalo.

Lica iz stava 1. ovog ¢lana svojim potpisima na
ispravi garantuju da je isprava istinita i da verno
prikazuje poslovnu promenu.

Clan 60.

Racunovodstvene isprave sastavljaju se kod
direktnog korisnika budzeta i u organizacionom
delu Gradske uprave u kojem je i obavljena
poslovna promena najkasnije narednog dana od
dana kada je poslovna promena nastala i dostavlja
se na knjizenje u poslovne knjige istog dana, a
najkasnije u roku od dva (2) dana od dana nastanka
poslovne promene i drugog dogadaja putem
dostavne knjige.

Svi direktni korisnici budzeta i sekretarijati
Gradske wuprave duzni su da Sluzbi za
raéunovodstvo dostavljajuracunovodstvene isprave
na knjizenje u rokovima koje utvrduje ovaj
Pravilnik.

Clan 61.

Direktni korisnici budzeta i

Gradske uprave obavezni su:

- da racunovodstvene isprave sastavljaju
blagovremeno i uredno, u skladu sa
zakonskim propisima i uputstvima Sluzbe za
raéunovodstvo, pre isplate likvidiraju --
predaju na knjizenje i
da na zahtev Sluzbe za rac¢unovodstvo u
sastavljanju racunovodstvenih isprava
otklone sve nepravilnosti i nezakonitosti.

sekretarijati

Clan 62.
Na osnovu Zakona o0 porezima na imovinu i
Zakona o poreskom postupku i  poreskoj

administraciji Sluzba za racunovodstvo u obavezi je
da za svaki Ugovor o donaciji/poklonu gde je Grad
Subotica primalac donacije podnese Poresku prijavu
elektronskim putem u roku od 10 dana od dana
nastanka poreske obaveze odnosno primopredaje
predmeta donacije (bez obzira da li je predmet
donacije novac, pokretna ili nepokretna stvar) sa
dokumentacijom potrebnom za utvrdivanje poreske
obaveze i to:

- potpisan i overen Ugovor o donaciji/poklonu
od strane poklonodavca i poklonoprimca sa
svim bitnim elementima kao sto je vrednost
donacije  (analiticka  vrednost  svake
pojedinacne stavke koja je predmet donacije)
i

- Zapisnik o primopredaji donacije overen i
potpisan od strane poklonodavca i
poklonoprimca.

Navedeno Sluzba za racunovodstvo dostavlja
Poreskoj upravi elektronski, putem Poreske prijave,
te je Sluzbi za ra¢unovodstvo potrebno dostaviti
originalne primerke Ugovora o donaciji i Zapisnika o
primopredaji odmah po izvrsenoj primopredaji
predmeta donacije kako bi se ispostovala zakonska
obaveza a ujedno i izvrsila odgovarajuca knjizenja u
poslovnim knjigama Grada.

Prema ¢lanu 21. Zakona o porezima na imovinu
Grad kao  jedinica  lokalne  samouprave
(poklonoprimac) osloboden je pla¢anja poreza na
poklon ali bez obzira na to postoji zakonska obaveza
podnosenja  Poreske  prijave sa  skeniranim
originalnim navedenim dokumentima.

Porez na poklon utvrduje se Resenjem poreskog
organa.

Sekretarijat za finansije u obavezi je da
Ministarstvu finansija dostavlja Ugovore o
donaciji/poklonu u roku od 15 dana od dana
potpisivanja istog.

Izuzetak su IPA ugovori, koji su ve¢ registrovani
u Ministarstvu finansija.

Clan 63.

Tok internog kretanja racunovodstvenih
isprava podrazumeva prenos i uslove prenosa
racunovodstvenih isprava od mesta njihovog
sastavljanja, odnosno ulaska eksternog dokumenta
u pisarnicu Gradske uprave preko mesta obrade i
kontrole, do mesta knjizenja i arhiviranja.

VI PRIZNAVANJE, PROCENJIVANJE |
PREZENTACIJA POZICIJA FINANSIJSKIH
IZVESTAJA — RACUNOVODSTVENE
POLITIKE

Clan 64.

Priznavanje, procena i prezentacija pozicija
finansijskih izvestaja wvrsi se u skladu sa
racunovodstvenim  politikama i standardima
utvrdenim za budzetski sistem.

Clan 65.

Procenjivanjem pozicija ra¢unovodstvenih
izvestaja smatra se utvrdivanje vrednosti pozicija
bilansa stanja i bilansa uspeha na dan bilansiranja.

Osnova za vodenje budzetskog racunovodstva je
gotovinska osnova na propisanim Sestocifrenim
subanalitickim kontima u skladu sa Pravilnikom o
standardnom Klasifikacionom okviru i kontnom planu
za budzetski sistem.

Ukoliko propisana sub-analiticka konta ne
zadovoljavaju  potrebu  korisnika  sredstava
budzeta, odnosno trezora Sekretarijata za finansije,
evidencija se obezbeduje na sedmocifrenom i
visem nivou.

Finansijski  izvestaji u  ra¢unovodstvu
budzeta, odnosno Sekretarijatu za finansije,
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sastavljaju se na gotovinskoj osnovi, a u skladu sa
medunarodnim standardima za javni sektor na
propisanim $estocifrenim subanalitickim kontima
sadrzanim u kontnom planu pravilnika kojim se
ureduje standardni Klasifikacioni okvir i kontni
plan za budzetski sistem i u skladu sa Pravilnikom
0 nadinu pripreme, sastavljanju i podnosenju
finansijskih izvestaja korisnika budzetskih sredstava,
korisnika sredstava organizacija za obavezno
socijalno osiguranje i budzetskih fondova.
Clan 66.

Pri sastavljanju periodi¢nih i godisnjeg
finansijskog izvestaja -- Zavrsnog racuna, Gradska
uprava je duzna da se pridrzava sledec¢ih opstih
nacela procenjivanja:

- nacela stalnosti,

- nacela doslednosti,

- nacela opreznosti prilikom bilansiranja,

- nacela uzroénosti prihoda i rashoda,

- nacela pojedina¢nog procenjivanja imovine

i obaveza i
- nacela identiteta bilansa.

VI/1 Procenjivanje pozicija bilansa stanja
1) Nefinansijska imovina

a) Nefinansijska imovina u  stalnim
sredstvma

Clan 67.

Nefinansijskom  imovinom u stalnim
sredstvima smatraju se osnovna sredstva,
dragocenosti, prirodna imovina i nefinansijska
imovina u pripremi. Ova sredstva evidentiraju se
po nabavnoj vrednosti.

Nabavnu vrednost cini fakturna vrednost
uvecana za zavisne troskove nastale do momenta
stavljanja u upotrebu. lzvrsene nabavke tokom
godine povecavaju izvore kapitala.

Clan 68.

Osnovnim sredstvima smatraju se ona
sredstva ciji je ocekivani korisni vek upotrebe
duzi od jedne godine.

U okviru gradevinskih objekata evidentiraju
se stambene zgrade, stanovi i poslovni prostor.

Prirodna imovina obuhvata gradevinsko
zemljiste pod objektima cija analitika se vodi u
pomo¢noj knjizi osnovnih sredstava.

Nefinansijska imovina u pripremi obuhvata
izdatke za stalna sredstva od pocetka ulaganja do
pocetka koriséenja.

Clan 69.
Nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva
otpisuju se redovno u toku poslovne godine
obracunom amortizacije u skladu sa Pravilnikom o

nomenklaturi nematerijalnih ulaganja i osnovnih
sredstava sa stopama amortizacije.
Nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva
otpisuju se na teret kapitala:
- kad se proceni da to ulaganje odnosno
osnovno sredstvo vise ne donosi Koristi;
- neamortizovana vrednost unistenih il
ostecenih osnovnih sredstava visom silom
u delu koji nije pokriven po osnovu

osiguranja;
- neamortizovana vrednost prenesenih
osnovnih sredstava bez naknade ili uz

delimi¢nu naknadu drugom licu;

- neamortizovana vrednost prodatih osnovnih
sredstava i

- ulaganje u pribavljanje nematerijalnih i
materijalnih ulaganja, ako se utvrdi da do
njihove realizacije nece do¢i.

Clan 70.

Pod obra¢unom amortizacije podrazumeva se
naknada utrosene i umanjene vrednosti osnovnih
sredstava u upotrebi i naknada neamortizovane
vrednosti osnovnih sredstava koja su, zbog fizicke
dotrajalosti ili tehnicke zastarelosti, stavljena van
upotrebe pre nego S§to je njihova vrednost
naknadena.

Clan 71.

Pod otpisom vrednosti podrazumeva se
sprovodenje ispravke vrednosti osnovnih sredstava
u poslovnim knjigama za iznos amortizacije
obrac¢unat po godisnjem obracunu, odnosno za
iznos naknade neamortizovane vrednosti prilikom
rashodovanja osnovnih sredstava.

Clan 72.

Otpis nematerijalnih ulaganja i osnovnih
sredstava pocinje po isteku meseca u kojem je
pocelo koris¢enje ulaganja, odnosno osnovnih
sredstava.

Otpis nematerijalnih ulaganja i osnovnih
sredstava moze se privremeno obustaviti za
osnovna sredstva koja su oste¢ena visom silom i za
nematerijalna ulaganja povezana sa osnovnim
sredstvima oste¢ena visom silom, sa kojima cine
tehnicku celinu.

Prekid otpisa iz st. 1. ovog ¢lana traje dok se
osnovna sredstva koja su oste¢ena visom silom ne
obnove.

Clan 73.

Obavezi otpisa odnosno obracuna
amortizacije, ne podlezu slede¢a nematerijalna
ulaganja i osnovna sredstva:

- zemljista i sume;

- prirodna bogatstva koja se ne trose;

- spomenici kulture i istorijski spomenici;
- dela likovne, vajarske i druge umetnosti;
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- nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva
pravnog lica koje se nalazi u postupku
stecaja ili likvidacije, ako za to vreme ne
obavlja delatnost;

- nematerijalna ulaganja u pripremi;

- avansi za nematerijalna ulaganja;

- osnovna sredstva u pripremi i

- avansi za osnovna sredstva.

Clan 74.

Jednom otpisano nematerijalno ulaganje ili
osnovno sredstvo, bez obzira na to §to se i dalje
koristi, ne moze biti predmet ponovnog
procenjivanja vrednosti i ne podleze otpisivanju
dok se koristi u istom pravhom licu, a izuzetak je
dozvoljen u slucajevima kada se vrsi procena
vrednosti kapitala i to ukoliko je za osnovno
sredstvo koje je bilo u potpunosti otpisano,
utvrdena sadasnja vrednost.

Clan 75.

U vreme pocetka obradunavanja amortizacije
utvrduje se nabavna vrednost koja ¢ini oshovicu
za obraéun amortizacije i osnovna sredstva se
rasporeduju u amortizacione grupe i delove
amortizacionih grupa propisane u skladu sa
Pravilnikom o nomenklaturi osnovnih sredstava i
nematerijalnih ulaganja sa stopama amortizacije i
vrsi se posebno za svako osnovno sredstvo i
nematerijalno ulaganje.

Osnovna sredstva koja nisu navedena u
Nomenklaturi, rasporeduju se u amortizacione
grupe ili delove amortizacionih grupa u koje su
rasporedena najsli¢nija osnovna sredstva.

Clan 76.

Nematerijalna ulaganja otpisuju se primenom
jednakih  godisnjih  stopa  (proporcionalnom
metodom) koje proisti¢u iz procenjenog trajanja
koriscenja ili iz ugovora o koris¢enju tih ulaganja.

Osnovna sredstva otpisuju se proporcionalnom
metodom odnosno metodom jednakih godisnjihm
kvota u procenjenom veku trajanja.

Za obracun amortizacije primenjuju  se
propisane stope u Pravilniku o nomenklaturi
nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava sa
stopama amortizacije.

Amortizacija se obracunava dok se u celini ne
nadoknadi vrednost koja ¢ini osnovicu za
obracunavanje amortizacije.

Clan 77.

Otpis nematerijalnih ulaganja i osnovnih
sredstava u toku godine vrsi se privremeno na
osnovu godisnjeg predracuna amortizacije
korigovanog za promene u toku godine.

Na kraju svake poslovne godine sastavlja se
konacan obra¢un amortizacije.

Amortizacija se obracunava pojedina¢no za
nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva osim
alata i sitnog inventara koji se moze otpisati
grupno.

Pod pojedina¢nim obracunom amortizacije
podrazumeva se otpisivanje za jedno osnovno
sredstvo ili vise osnovnih sredstava nabavljenih
zajedno.

Clan 78.

Nabavna vrednost nematerijalnih ulaganja i
osnovnih sredstava sluzi kao osnovica za
otpisivanje ovih ulaganja.

Za zgrade i druge gradevinske objekte, osnovicu
za obracun amortizacije ¢ine:

- cena dobavljaca ili izvodaca radova;

- izdaci za projektnu ili drugu
dokumentaciju na osnovu Kkoje je
kupovina odnosno izgradnja ili dogradnja
izvrsena;

- izdaci za pripremu terena;

- izdaci za dobijanje potrebnih dozvola za
izgradnju  priklju¢ka na vodovodnu,
kanalizacionu, elektroenergetsku,
toplovodnu i dr. mrezu;

- izdaci za uredivanje povrsina namenjenih
zgradama  (pristupni  putevi, parkinzi,
ograde, zelene povrsineisl.) i

- izdaci za gromobransku zastitu zivotne i
radne sredine.

Za opremu, osnovicu za obracunavanje
amortizacije ¢ine:

- izdaci za njenu kupovinu (iznos cene
dobavlja¢a) odnosno izradu ili doradu;

- izdaci za projektnu i drugu dokumentaciju

- izdaci za dopremanje opreme;

- izdaci za montazu;

- izdaci za proveru tehnicke ispravnosti
opreme;

- izdaci za pribavljanje dozvole za stavljanje
u upotrebu;

- izdaci za dazbine pri nabavci opreme, do
stavljanja opreme u upotrebu i

- izdaci neophodni za opremu ili stavljanje u
upotrebu nabavljene opreme.

Za osnovna sredstva koja su preuzeta
prenosom bez naknade ili uz delimi¢nu naknadu,
osnovicu za  obracun  amortizacije  ¢ini
neamortizovana (sadasnja) vrednost tih sredstava
po kojoj su kod prenosioca vodena do momenta
preuzimanja uvecana za izdatke prenosa.

Clan 79.

Primanja nastala prilikom prodaje osnovnih
sredstava povecavaju izvore Kkapitala, odnosno
primanja od prodaje nefinansijske imovine u
stalnim sredstvima.

Gubitak nastao prilikom otudivanja i
rashodovanja osnovnih sredstava predstavlja



Strana 22 — Broj 04

Sluzbeni list Grada Subotice

10.februar 2023.

smanjenje vrednosti nefinansijske imovine u
stalnim sredstvima i izvora kapitala.

Clan 80.
Kada se u toku upotrebe osnovna sredstva
uniste, ostete ili im se iz drugih razloga umaniji

vrednost koja ¢ini  osnovicu za obracun
amortizacije osnovnih sredstava, te se promene
uzimaju uobzir od prvog dana narednoga meseca,
posto su nastale.

Clan 81.

Pod teku¢im odrzavanjem osnovnih
sredstava podrazumevaju se radovi koji se
preduzimaju radi sprecavanja oste¢enja koja
nastaju upotrebom osnovnih sredstava ili radi
otklanjanja ostecenja, a sastoje se od pregleda,
popravki i preduzimanja preventivnih i zastitnim
mera, odnosno svi radovi kojima se obezbeduje
odrzavanje osnovnih sredstava na
zadovoljavaju¢em nivou upotrebljivosti.
Podrazumevaju se radovi koji se obavljaju u
kracem vremenskom periodu od jedne godine, a
sve radi toga da bi se osiguralo nesmetano
funkcionisanje osnovnog sredstva, za sve vreme
trajanja veka njegove upotrebe na nivou tehnicke
sposobnosti.

Primeri teku¢ih popravki i odrzavanja su:

- redovno servisiranje prema tehnickim

podacima i uputstvima;

- zamena dotrajalih i neispravnih delova i
komponenti:

- zamena i/ili  popravka  vodovodno-
-kanalizacionih, elektri¢nih instalacija,
kao i pogona i instalacija za grejanje i dr.,;

- krec¢enje, farbanje, zamena obloga, zamena
sanitarija, radijatora i
- drugi sli¢ni radovi.

Kod tekué¢eg odrzavanja objekata, zgrada i

opreme ne povecava se njihova nabavna vrednost.

Pod kapitalnim ili investicionim odrzavanjem
osnovnih sredstava podrazumevaju se sve velike
popravke na osnovnim  sredstvima, kapitalni
remont, zamenu bitnih sastavnih delova osnovnog
sredstva ¢ija je vrednost ve¢a od veka upotrebe
osnovnog sredstva kao celine pri ¢cemu se
istovrsni radovi na osnovnim sredstvima izvode
prema pravilu u duzim vremenskim razmacima od
jedne godine i osiguravaju mu nesmetano
funkcionisanje prema prvobitnoj nameni.
Podrazumeva se izvodenje gradevinsko-zanatskih
radova, odnosno drugih radova zavisno od vrste
objekta u cilju poboljsanja uslova koris¢enja
objekta u toku eksploatacije.

Primeri investicionog odrzavanja su:

- dogradnja, nadgradnja, adaptacija,
rekonstrukcija i sanacija

Kod kapitalnog ili investicionog odrzavanja
objekata, zgrada i opreme povecava se njihova
nabavna vrednost.

Clan 82.

Za nefinansijsku imovinu koja se rashoduje
ili otuduje, pre isknjizenja iz knjigovodstvene
evidencije vrsi se obracun amortizacije, nakon
¢ega se isknjizava zaduzenjem odgovarajuceg
konta ispravke vrednosti za iznos otpisane
vrednosti i konta izvora nefinansijske imovine u
stalnim sredstvima za iznos neotpisane (sadasnje)
vrednosti, a odobrenjem odgovaraju¢eg konta
nefinansijske imovine za iznos nabavne
vrednosti.

Prilikom otpisa (rashoda) obavezno se
pribavlja misljenje Gradskog pravobranilastva o
opravdanosti navedenog.

Iznos sredstava za koju se nefinansijska
imovina otudi — proda evidentira se u Kkorist izvora
novcanih sredstava — primanja od prodaje
nefinansijskih sredstava u stalnim sredstvima.

b) Nefinansijska imovina u zalihama

Clan 83.

Nefinansijska imovine u zalihama procenjuju
se po nabavnoj vrednosti. Nabavnu vrednost cine
neto fakturna vrednost i zavisni troskovi nabavke.
Pod zavisnim troskovima nabavke podrazumevaju
se svi direktni troskovi u postupku nabavke do i
nakon uskladistenja.

Clan 84.

Zalihe sitnog inventara u upotrebi i
potrosnog materijala, koje se nabavljaju za
obavljanje redovne delatnosti, iskazuju se kao
tekuci rashod u trenutku nabavke.

Za sve stvari sitnog inventara u upotrebi i
potrosnog materijala, bez obzira na pojedinacnu
nabavnu cenu, ispravka se vrsi u celini prilikom
stavljanja u upotrebu i o ljima se vodi samo
evidencija.

Clan 85.
Sitan inventar u upotrebi evidentira se po
vrsti, koli¢ini i vrednosti i to analiticki po

direktnim korisnicima
budzeta/sekretarijatima/sluzbama Gradske uprave.

Sitan inventar u upotrebi se evidentira po
nabavnim cenama. Nabavna vrednost sitnog
inventara u upotrebi obavezno sadrzi neto fakturnu
vrednost, troskove carine, porez, troskove
transporta, osiguranja i druge troskove nabavke.

U predmete iz kategorije sithog inventara u
upotrebi spadaju i auto-gume i ambalaza.
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Clan 86.

Evidentiranje nabavke sluzbene, zastitne i
radne odece i obuc¢e zaposlenih, koja se daje
zaposlenima na koris¢enje na rok od godinu dana,
u knjigovodstvenoj evidenciji se vodi kao sitan
inventar u upotrebi nezavisno kolika je njihova
nabavna vrednost. Ova sredstva se otpisuju u
celosti prilikom nabavke putem ispravke vrednosti
i 0 njima se vodi samo evidencija.

Clan 87.

Rashodovan sitan inventar u upotrebi i
potrosni materijal isknjizava se iz evidencije
zaduzenjem subanalitickog konta izvori
nefinansijske imovine i to za: potrosni materijal
konto zalihe potrosnog materijala i za sitan
inventar konto zalihe sitnog inventara u upotrebi, a
odobrenjem odgovaraju¢eg subanalitickog konta
zalihe sitnog inventara u upotrebi i zaliha
potrosnog materijala.

Rashodovan sitan inventar u upotrebi
isknjizava se iz evidencije zaduzenjem konta
ispravke vrednosti sithog inventara u upotrebi i
odobravanjem konta sitan inventar u upotrebi, uz
prethodno  pribavljeno  Misljenje  Gradskog
pravobranilastva o opravdanosti istog.

2) Finansijska imovina
a) Dugoroé¢na finansijska imovina

Clan 88.

Dugoro¢na finansijska imovina obuhvata
domacu i stranu dugoro¢nu finansijsku imovinu.

Dugorocna finansijska imovina sastoji se od:
ucesca kapitala u medunarodnim finansijskim
institucijama, ucesc¢a kapitala u domac¢im javnim
nefinansijskim preduzeéima i institucijama, ucesca
kapitala u ostalim domac¢im finansijskim
institucijama, uces¢e kapitala u domacim
nefinansijskim privatnim preduzeé¢ima i ucesca
kapitala u domacim poslovnim bankama.

Clan 89.
Kratkoroénim potrazivanjima smatraju se
potrazivanja po osnovu prodaje i ostala

potrazivanja iz poslovanja i ostala kratkorocna
potrazivanja.
Clan 90.

Uces¢e u kapitalu na osnovu uplate novih
ulaganja evidentira se kao povecanje uceséa u
kapitalu i izdataka za finansijsku imovinu.

Izvori kapitala se povecavaju, odnosno
smanjuju za povecanje, odnosno smanjenje
vrednosti ucesc¢a u kapitalu.

Kod godisnjeg popisa sa stanjem na dan 31.
decembar tekuce godine obaveza Sekretarijata za
finansije je utvrdivanje ta¢ne vrednosti uc¢es¢a u
kapitalu javnih preduzeca i privrednih drustava ¢iji

je Grad osnivac¢ i preduzimanje aktivnosti da javna
preduze¢a i privredna drustva u saradnji sa
Gradom kao osnivacem usaglase vrednost
osnivackog kapitala iskazanog u poslovnim
knjigama Grada i upisanog kod Agencije za
privredne registre.

b) Novéana sredstva -- gotovinski ekvivalenti i
gotovina
Clan 91.

Novcana sredstva se  procenjuju  po
nominalnoj vrednosti.

Novc¢ana sredstva obuhvataju: tekuce racune,
izdvojena novéana sredstva i akreditive, blagajnu,
devizni racun i ostala nov¢éana sredstva.

Gotovinskim ekvivalentima i gotovinom
smatraju se hartije od vrednosti ukoliko su
neposredno unov¢ivi, depoziti po videnju i
gotovina.

Hartije od vrednosti imaju  karakter
gotovinskog ekvivalenta ukoliko su neposredno
unovdéive uz beznacajan rizik smanjenja vrednosti.

Hartije od vrednosti kao  gotovinski
ekvivalenti, depoziti po videnju i gotovina
procenjuju se po nominalnoj vrednosti.

Clan 92.

Novcéana sredstva budzeta Grada Subotice na
dan 31. decembar tekuce godine obuhvataju sva
stanja sredstava na podra¢unima koji su ukljuceni i
¢ine sastavni deo Konsolidovanog rac¢una trezora
505.

Stanje racuna - konsolidovanog racuna
trezora 505 sastoji se od stanja racuna 500 —
Stanje  svih podracuna korisnika budzetskih
sredstava, umanjenog za iznos plasiranih
sredstava kod banaka na racunima: 210 — depozit
kod banaka i 213 — orocena sredstva kod banaka.

¢) Kratkoroéna potrazivanja

Clan 93.

Kratkoro¢na potrazivanja obuhvataju
potrazivanja budzetskih korisnika po oshovu
prodaje od kupaca u zemlji i inostranstvu, po
osnovu zakupa i druga potrazivanja: za kamate,
potrazivanja od zaposlenih, potrazivanja od drugih
organa i organizacija, potrazivanja po 0snovu
pretplacenihn  poreza i doprinosa i ostala
potrazivanja.

Kratkoro¢na potrazivanja procenjuju se po
nominalnoj vrednosti umanjenoj indirektno za
iznos verovatne nenaplativosti potrazivanja, a
direktno ukoliko je nemoguénost naplate potpuno
izvesna i dokumentovana.

Kratkoro¢na potrazivanja evidentiraju se u
momentu nastanka promene zaduzenjem, a
odobrenjem obaveza iz grupe pasivnih vremenskih
razgranicenja. U momentu naplate, zatvara se
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konto pasivnih vremenskih razgranicenja, a Clan 97.
odobrava se odgovarajuci konto u klasi prihoda. Obaveze se dele na:

Kratkoro¢na potrazivanja iskazana u stranoj - domace i strane dugorocne obaveze

valuti procenjuju se prema srednjem kursu valute
na dan bilansiranja.

d) Kratkoroéni plasmani

Clan 94.

Kratkoroénim  finansijskim  plasmanima
smatraju se kratkoro¢ni krediti, dati avansi,
depoziti, kaucije, hartije od vrednosti i ostali
kratkoro¢ni plasmani sa rokom dospe¢a odnosno
prodaje do godinu dana od dana ¢inidbe odnosno
od dana godisnjeg bilansa.

Kratkoroéni plasmani procenjuju se po
nominalnoj vrednosti umanjenoj indirektno za
iznos verovatne nenaplativosti potrazivanja, a
direktno ukoliko je nemogucénost naplate potpuno
izvesna i dokumentovana.

Kratkoroéni  krediti  obuhvataju  kredite
odobrene u zemlji, pravnim i fizi¢kim licima.

Dati avansi obuhvataju avanse date za
nabavku materijala, robe i za obavljanje usluga. Za
iznos neiskoriséenih, odnosno nepokrivenih datih
avansa, nha dan sastavljanja zavrsnog racuna
iskazuju se tekuci rashodi i pasivna vremenska
razgranicenja (razgraniceni placeni rashodi), a u
skladu sa gotovinskom osnovom za vodenje
budzetskog ra¢unovodstva.

Kratkoro¢ni plasmani iskazani u stranoj
valuti procenjuju se prema srednjem kursu valute
nadan bilansiranja.

e) Aktivna vremenska razgraniéenja

Clan 95.

Aktivna vremenska razgranicenja
obuhvataju razgrani¢ene rashode do jedne godine
(premije osiguranja, pretplata za stru¢ne casopise i
literaturu, rashodi grejanja i drugi rashodi),
obracunate neplacene rashode i ostala aktivna
vremenska razgranicenja.

Aktivna vremenska razgranicenja
obuhvataju nastale obaveze budzetskih korisnika,
koje terete rashode buduc¢eg obracunskog perioda
u kome ¢e biti placene.

) Izvori kapitala
Clan 96.
Izvore Kkapitala ¢ine preneta neutrosena
sredstva iz ranijih godina i ostali izvori kapitala
preneti iz prethodne godine.

g) Obaveze

(obaveze prema pravnim licima sa
uzajamnim uceséem, dugorocéni krediti,
obaveze po dugoro¢nim hartijama od
vrednosti i druge dugorocne obaveze);

- domace i strane kratkorocne finansijske
obaveze (obaveze prema pravnim licima sa
uzajamnim uces¢em, kratkoro¢ni krediti i
ostale kratkoroc¢ne finansijske obaveze);

- obaveze po osnovu rashoda za zaposlene;

- obaveze po osnhovu ostalih rashoda, izuzev
rashoda za zaposlene;

- obaveze po oshovu subvencija, donacija i
transfera;

- obaveze za socijalno osiguranje i

- kratkoro¢ne  obaveze iz  poslovanja
(obaveze prema dobavljac¢ima i ostale
obaveze izposlovanja).

Clan 98.
Dugorocne obaveze su obaveze sa rokom
dospeca duzim od godinu dana.
Kratkoroénim obavezama smatraju  se
obaveze koje dospevaju u roku do godinu dana od
danacinidbe odnosno od dana godisnjeg bilansa.

Clan 99.

Obaveze se procenjuju u visini nominalne
vrednosti proistekle iz odgovaraju¢e poslovne i
finansijske transakcije odnosno u visini o¢ekivane
isplate po tom osnovu, ukoliko je ona visa.

Smanjenje obaveza po oshovu zakona,
vansudskog poravnanja i sl. vrsi se direktnim
otpisom.

Obaveze iskazane u stranoj valuti procenjuju
se prema srednjem kursu valute na dan
bilansiranja.

h) Pasivna vremenska razgrani¢enja

Clan 100.

U okviru pasivnih vremenskih razgranicenja
iskazuju se unapred naplac¢eni odnosno obracunati
prihodi i troskovi tekuceg perioda za koje nije
primljena isprava ili kad obaveza pla¢anja nastaje
u buduéem periodu.

Pasivna vremenska razgranicenja
obuhvataju:
- razgranic¢ene prihode (razgraniceni prihodi
iz donacija),

- razgranicene placene rashode (akontacija
za sluzbeno putovanje, avans za materijal,
avans za nabavku nefinansijske imovine i
dr.),

- Obracunate  (fakturisane)
prihode i primanja i

- ostala pasivna vremenska razgranicenja.

nenaplacene
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Razgraniceni prihodi obuhvataju primljene
donacije sa namenom utvrdenom ugovorom.

Razgraniéeni placeni rashodi obuhvataju
iznose koji su u obracunskom periodu isplac¢eni, a
u momentu izvriene isplate nisu evidentirani kao
teku¢i rashod ili izdaci za nabavku nefinansijske
imovine. Na dan bilansiranja za iznos izvrsene
isplate  evidentiranje se  vrsi  zaduzenjem
odgovarajuc¢eg konta tekucéeg rashoda ili izdatka, a
odobrenjem konta razgranic¢eni placeni rashodi.

Obracunati nenaplaceni prihodi i primanja
obuhvataju fakturisane nenaplac¢ene tekuce prihode
i primanja po osnovu prodaje nefinansijske
imovine.

Ostala pasivna vremenska razgrani¢enja
obuhvataju obaveze fondova za refundaciju na ime
naknade po osnovu bolovanja zaposlenih u trajanju
preko 30 dana, naknada za porodiljsko odsustvo,
naknada za invalide rada druge kategorije, kao i
ostala pasivna vremenska razgranicenja.

U pasivna vremenska razgrani¢enja mogu se
uklju¢iti i rashodi po osnovu kamata  koje
dospevaju za pla¢anje u rokovima duzim od 12
meseci.

i) Sredstva rezerve

Clan 101.

Sredstva rezerve se ne rasporeduju unapred.

U okviru Odluke o budzetu Grada Subotice
deo planiranih primanja se zadrzava na posebno
iskazanim aproprijacijama na ime:

-- tekuce budzetske rezerve i
-- stalne budzetske rezerve.

Sredstva tekuce budzetske rezerve koriste se
za neplanirane svrhe koje nisu iskazane u
aproprijacijama ili za svrhe za koje se u toku
godine pokaze da aproprijacije nisu bile dovoljne.
Sredstva tekuce budzetske rezerve koriste se na
osnovu “Resenja o upotrebi tekuce budzetske
rezerve“ koje donosi Gradonacelnik Subotice na
predlog Sekretarijata za finansije Gradske uprave
Grada Subotice. Odobrena sredstva po resenju
predstavljaju povecanje aproprijacija  direktnih
korisnika za odredene namene i iskazuje se na
kontu za ¢iju su namenu sredstva usmerena.

Sredstva stalne rezerve se koriste za
finansiranje rashoda u otklanjanju posledica
vanrednih dogadaja, kao sto su poplave, suse,
zemljotres, pozar, ekoloska katastrofa i druge
elementarne nepogode, odnosno drugih vanrednih
dogadaja, koji mogu da ugroze zivot i zdravlje
ljudi ili proizvodu stetu vecih razmera. U stalnu
budzetsku rezervu opredeljuje se najvise do 0,5 %
ukupnih prihoda za budzetsku godinu. Resenje o
upotrebi sredstava stalne budzetske rezerve donosi
Gradsko vece Grada Subotice na predlog
Sekretarijata za finansije Gradske uprave Grada
Subotice. lzvestaj o koriséenju sredstava stalne

budzetske rezerve dostavlja se Skupstini Grada
Subotice uz Zavrsni racun budzeta.

j) Vanbilansna aktiva i pasiva

Clan 102.

Vanbilansna aktiva obuhvata oshovna
sredstva u zakupu, primljenu tudu robu i materijal,
hartije od vrednosti van prometa, menice,
bankarske garancije, avale, depozite u novcu i
druge garancije i ostalu vanbilansnu aktivu.

Vanbilansna pasiva obuhvata obaveze za:
osnovna sredstva u zakupu, primljenu tudu robu i
materijal, hartije od vrednosti van prometa,
menice, bankarske garancije, avale, depozite u
novcu i ostale garancije i ostalu vanbilansnu
pasivu.

VI/2  Procenjivanje pozicija bilansa prihoda i
rashoda

Clan 103.
Bilans prihoda i rashoda sadrzi:
tekuce prihode i primanja,
tekuce rashode i izdatke i
finansijski rezultat: ukupan visak prihoda —
suficit; manjak prihoda - deficit.

1) Tekuéi prihodi i primanja

Clan 104.

Pripadnost teku¢ih prihoda u budzetu Grada
Subotice regulisano je Zakonom o finansiranju
lokalne samouprave, Zakonom o javnim prihodima
i javnim rashodima, Opstim bilansom javnih
prinoda i javnih rashoda Republike Srbije,
Zakonom o budzetu Republike Srbije iz koga
proizilazi godisnji Zakon o raspodeli transfernih
sredstava iz budzeta Republike Srbije i uceséem
opstina i gradova i grada Beograda u porezu na
zarade, kao i Odlukom o budzetu Autonomne
Pokrajine VVojvodine.

Teku¢i prihodi budzeta Grada Subotice
obezbeduju se iz:

izvornih javnih prihoda,
ustupljenih javnih prihoda i
transfernih sredstava.

Tekuc¢i prihodi obuhvataju poreze (porezi na
dohodak, dobit i kapitalne dobitke, porez na
imovinu, porez na dobra i usluge i druge poreze),
donacije (kapitalne i tekuce) kao bespovratno
primljena sredstva od medunarodnih i domacih
organizacija za finansiranje pojedinih namena i za
finansiranje redovne delatnosti, transfere sa drugih
nivoa vlasti, druge prihode (prihode od imovine,
prihode od prodaje dobara i usluga, novcéane kazne
i oduzeta imovinska korist, dobrovoljne transfere
od fizi¢kih i pravnih lica i meSovite i neodredene
prihode), memorandumske stavke za refundiranje
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rashoda i transfere izmedu budzetskih korisnika na
istom nivou i prihode iz budzeta.

Primanja se odnose na primanja od prodaje
nefinansijske imovine (primanja od  prodaje
osnovnih sredstava, zaliha i dragocenosti) i
primanja od zaduzivanja (primanja od domacih i
inostranog zaduzivanja) i primanja od prodaje
finansijske imovine (primanja od prodaje domace i
strane finansijske imovine, $to obuhvata i sredstva
od prodaje kapitala u postupku privatizacije).

Clan 105.

Utvrdivanje tekucih prihoda zasniva se na
principu naplacene realizacije, odnosno prihod se
utvrduje po izvrsenoj naplati sredstava na tekudi
rac¢un, shodno gotovinskoj osnovi.

Obracunati nenaplaceni prihodi evidentiraju
se u okviru pasivnih vremenskih razgranicenja.

U tekuc¢e prihode ne ukljucuju se sredstva
ostvarena prodajom nematerijalnih  ulaganja,
osnovnih sredstava, robe i gotovih proizvoda jer se
ovi prihodi smatraju primanjima od prodaje
nefinansijske imovine.

Primanja koja se ostvare po osnovu
zaduzivanja, povracaja datih kredita i prodaje
finansijske imovine nisu predmet teku¢ih prihoda.

Clan 106.

Povracaj neutrosenih budzetskih sredstava od
strane budzetskih korisnika evidentira se u glavnoj
knjizi trezora kao storno rashoda a u Kkorist
potrazivanja od budzetskih korisnika, a kod
budzetskog korisnika kao storno prihoda i u Korist
obaveza prema budzetu.

Clan 107.

Donacije obuhvataju bespovratno primljena
sredstva od medunarodnih i domacih organizacija
za finansiranje pojedinih namena i za finansiranje
redovne delatnosti. Donacije mogu biti kapitalne i
tekuce.

Donacije obuhvataju i poklone u naturi, a
evidentiraju se u poslovnim knjigama Kkao
povecanje nefinansijske imovine i izvora kapitala.

Ostatak  neutrosenih  sredstava, na ime
primljenih donacija prenosi se u narednu godinu za
istu namenu.

Clan 108.

Memorandumske stavke za refundaciju
rashoda  obuhvataju  prihode po  osnovu
memorandumskih stavki za pokri¢e rashoda
(teku¢a godina) i memorandumskih stavki za
refundaciju rashoda iz prethodne godine. U ove
prihode spadaju prihodi koji se naplate od fondova
za zdravstveno osiguranje na ime naknade po
osnovu bolovanja preko 30 dana, po osnovu
naknade za porodiljsko odsustvo, naknade
invalidima rada druge kategorije i dr.

Clan 1009.

Administrativne transfere — transfere izmedu
budzetskih korisnika na istom nivou imaju
indirektni i direktni budzetski korisnici za sredstva
koja im se kao transferna sredstva prenose iz
budzeta Grada Subotice.

U postupku konsolidacije ovi teku¢i prihodi —
prihodi iz budzeta se uporeduju sa
administrativnim  transferima iz budzeta od
direktnih  budzetskih  korisnika  indirektnim
budzetskim korisnicima ili izmedu budzetskih
korisnika na istom nivou (kategorija 490000), a
zatim se medusobno zatvaraju.

Clan 110.

Primanja od prodaje nefinansijske imovine
predstavljaju primanja od prodaje  osnovnih
sredstava (primanja od prodaje nepokretnosti,
primanja od prodaje pokretne imovine, primanja
od prodaje ostalih osnovnih sredstava), primanja
od prodaje zaliha (primanja od prodaje robe) i
primanja od prodaje dragocenosti (primanja od
prodaje dragocenosti, primanja od prodaje
zemljista i sl.).

Evidentiranje primanja vrsi se u momentu
naplate uz istovremeno odobravanje u korist izvora
kapitala.

Clan 111.

Primanja od zaduzivanja predstavljaju prilive
po osnovu primanja od zaduzivanja i to: primanja
od domacih zaduzivanja, primanja od inostranog
zaduzivanja i primanja po osnovu garancija.

Primanja od prodaje finansijske imovine
predstavljaju prilive po osnovu prodaje finansijske
imovine i to: primanja od prodaje domace
finansijske imovine i primanja od prodaje strane
finansijske imovine.

Primanja od prodaje finansijske imovine ¢ine
primanja od otplate kredita datih fizickim licima i
domacinstvima u zemlji i primanja od prodaje
domacih akcija i ostalog kapitala — sredstva od
prodaje kapitala u postupku privatizacije.

Sredstva od prodaje kapitala u postupku
privatizacije ukljucuje se u izvore novcanih
sredstava na odgovaraju¢em kontu subsubanalitike
ostalih izvora novéanih sredstava, uz paralelno
knjizenje u Kklasi 9.

Iznos sredstava od prodaje Kkapitala u
postupku privatizacije koji je Kkoris¢en za
finansiranje  rashoda, odnosno za pokrice
ostvarenog deficita, ne ukljuc¢uje se u Bilans
prihoda i rashoda.

Posle  utvrdenog finansijskog rezultata
budzetske godine, za iznos iskazanog deficita na
kontu manjak prihoda — deficit, zaduzuje se konto
ostali izvori novcanih sredstava, na odgovaraju¢em
kontu subsubanalitike, a odobrava konto manjak
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prinoda — deficit, ¢ime se i knjigovodstveno
pokriva deficit.

2) Tekué¢i rashodi i izdaci

Clan 112.
Rashodi i izdaci budzeta Grada Subotice
predstavljaju konsolidovane rashode i izdatke

direktnih i indirektnih korisnika budzeta Grada
Subotice.
Raspored i koris¢enje sredstava budzeta Grada
Subotice vrsi se po finansijskim planovima i
programima u okviru razdela, c¢iji su nosioci
direktni korisnici budzetskih sredstava, i to:
- Gradonacelnik Grada Subotice,
- Skupstina Grada Subotice,
- Gradsko vece Grada Subotice,
- Gradska uprava Grada Subotice,
- Gradsko pravobranilastvo Grada Subotice,
- Lokalni ombudsman Grada Subotice i
--  Sluzba za internu reviziju Grada Subotice.

Clan 113.

Teku¢i rashodi obuhvataju rashode koji se
javljaju kod budzetskih korisnika u wvrsenju
funkcija zbog koje su osnovani.

Rashodi se evidentiraju u momentu kada je
placanje izvrseno.

Rashodi koji su nastali, a nisu placeni
evidentiraju se zaduzenjem obra¢unatih
neplacéenih rashoda a odobrenjem obaveza
odnosno pasivnih vremenskih razgranicenja.

Rashodi koji su unapred placeni, shodno
gotovinskoj osnovi, evidentiraju se u kategoriji
rashoda prema odredenoj nameni.

Clan 114.

Teku¢i rashodi obuhvataju rashode za
zaposlene, rashode za koriséenje roba i usluga,
upotrebu osnovnih sredstava, otplatu kamata,
subvencije, donacije i transfere, budzetske
transfere  drugim nivoima vlasti, socijalne
transfere, administrativne transfere, kursne razlike
i druge rashode u momentu placanja (gotovinski

princip).

Clan 115.

Rashodi za zaposlene obuhvataju: rashode za
plate i dodatke zaposlenih, socijalne doprinose na
teret poslodavca, naknade troskova, socijalna
davanja zaposlenima, naknade za zaposlene,
nagrade, bonuse i ostale posebne rashode.

Clan 116.

Koris¢enje roba i usluga obuhvata: stalne
troskove, troskove putovanja, usluge po ugovoru,
specijalizovane usluge, tekuce popravke i
odrzavanje (usluge i materijal) i troskovi
materijala.

Clan 117.

Na teret izvora kapitala u okviru odgovarajuceg
subanalitickog konta evidentira se iznos troskova
upotrebe osnovnih  sredstava (amortizacija).
Istovremeno, za iznos obrac¢unate amortizacije na
teret upotrebe osnovnih sredstava zaduzuje se
odgovaraju¢i  subanaliti¢ki konto izvora
nefinansijske imovine u stalnim sredstvima uz
odobrenje ostalih izvora novéanih sredstava —
sredstava od amortizacije.

Clan 118.

Otplata kamata obuhvata kamate iz duzni¢ko
— poverilackih odnosa (domace i strane), otplatu
kamata po osnovu aktiviranih garancija kao i
pratece troskove zaduzivanja.

Kamate se evidentiraju kao rashod u
momentu pla¢anja. Obracunate, a neplacene
kamate evidentiraju se kao obracunati neplaceni
rashodi.

Clan 119.

Subvencije obuhvataju tekuc¢i i kapitalni
prenos sredstava primaocima radi podsticanja
proizvodnje i pruzanja usluga, odnosno subvencije
javnim  nefinansijskim  preduzec¢ima i
organizacijama, privatnim finansijskim
institucijama, javnim finansijskim institucijama i
privatnim preduze¢ima.

Clan 120.

Donacije  obuhvataju  tekuée i Kkapitalne
donacije stranim vladama i medunarodnim
organizacijama.

Transferi ostalim nivoima vlasti obuhvataju
tekuce i kapitalne transfere visim nivoima vlasti
i nizim nivoima vlasti.

Clan 121.

Finansijski plasmani, potrazivanja i obaveza u
stranoj valuti preracunavaju se u dinarsku
protivvrednost prema srednjem Kkursu stranih
valuta na dan isplate. Tako utvrdenim
preracunatim dinarskim iznosima finansijskih
plasmana potrazivanja i obaveza utvrduju se
pozitivne, odnosno negativne kursne razlike.

Pozitivne kursne razlike evidentiraju se u korist
tekucih prihoda dok se negativne
kursne razlike evidentiraju se na teret tekucih
rashoda.

Revalorizacija finansijskih plasmana,
potrazivanja i obaveza u dinarskoj protivvrednosti
vrsi se samo ako je predvidena ugovorom.
Revalorizacija ovih bilansnih pozicija vrsi se
rastom cena na malo ili primenom drugog
ugovorenog metoda i evidentira se kao
potrazivanje i obracunati nenaplaceni prihodi.
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Clan 122.

Prava iz socijalnog osiguranja obuhvataju
prava iz socijalnog osiguranja (organizacije
obaveznog socijalnog osiguranja) i naknade za
socijalnu zastitu iz budzeta.

Socijalna pomo¢ iz budzeta Grada Subotice
obuhvata naknade po raznim osnovama koje se, po
zahtevima budzetskog korisnika, isplacuje iz
budzeta za: socijalnu zastitu, za obrazovanje,
kulturu, nauku i sport nagrade ucenicima i
studentima, za decu i porodicu i ostale naknade.

Clan 123.

Prenos sredstava namenjen indirektnim
korisnicima i direktnim korisnicima, a u skladu sa
zakonom odnosno Odlukom o budzetu Grada
Subotice, evidentira se zaduzenjem odgovarajuce
vrste administrativnog transfera, a odobrenjem
tekucéeg racuna.

U postupku konsolidacije administrativni
transferi se uporeduju sa transferima izmedu
budzetskih korisnika na istom nivou (kategorija
780000) i prihodima iz budzeta (kategorija
790000), a zatim se medusobno zatvaraju.

Clan 124.

Ostali rashodi obuhvataju: dotacije
nevladinim organizacijama, poreze, obavezne
takse i kazne nametnute od jednog nivoa vlasti
drugom, nov¢ane kazne i penale po resenju
sudova i sudskih tela naknade stete za povrede ili
Stetu nastalu usled elementarnih nepogoda ili
drugih prirodnih uzroka i naknade $tete za povrede
ili Stetu nanetu od strane drzavnih organa.

Clan 125.

Izdaci za nefinansijsku imovinu obuhvataju
izdatke za osnovna sredstva (zgrade i gradevinski
objekti, putevi, masine i oprema i ostala osnovna
sredstva), zalihe (zalihe robe), dragocenosti i
prirodnu imovinu (zemljiste, sume i dr.).

Ovi izdaci predstavljaju odliv sredstava, a ne
teku¢e rashode, a za ciju vrednost se povecava
vrednost nefinansijske imovine i izvori kapitala.

Clan 126.

lIzdaci za otplatu glavnice i nabavku
finansijske imovine obuhvataju izdatke za otplatu
glavnice (domacim kreditorima, stranim
kreditorima i po garancijama) i nabavku
finansijske imovine (domace i strane).

Ovi izdaci predstavljaju odliv sredstava, a ne
tekuce rashode, a za ¢iju vrednost se povecavaju
potrazivanja i smanjuju nov¢éana sredstva.

3) Finansijski rezultat: ukupan visak prihoda —
suficiti manjak prihoda - deficit

Clan 127.

Iz teku¢ih prihoda pokrivaju se tekudi
rashodi. Kada su tekuc¢i prihodi ve¢i od tekucih
rashoda nastaje budzetski suficit, i suprotno, kada
su teku¢i rashodi vec¢i od tekuc¢ih prihoda nastaje
budzetski deficit.

Godisnjim budzetom, odnosno dopunskim
budzetom odreduje se nacin korisc¢enja suficita,
odnosno nacin finansiranja (pokri¢a) budzetskog
deficita.

Clan 128.

Konsolidovanim zavrsnim raéunom budzeta
Grada Subotice utvrduje se visak prihoda — suficit
stavljanjem u odnos tekuée prihode sa tekuéim
rashodima. Prilikom utvrdivanja finansijskog
rezultata ovako utvrdeni visak prihoda — suficit
koriguje se: uklju¢ivanjem primanja od prodaje
nefinansijske imovine i dela nerasporedenog viska
prihoda iz prethodne godine koji se Kkoristio za
pokrice deficita tekuce godine, kao i ukljucivanjem
izdataka koris¢enim za pokric¢e utrosenih sredstava
tekucih prihoda za nabavku nefinansijske imovine.
Nakon korigovanja viska prihoda — suficita, na
napred navedeni nacin, utvrduje se ukupan visak
prinoda — suficit, a koji se prenosi u narednu
godinu.

Clan 129.

Konsolidovanim zavrsnim racunom budzeta
Grada Subotice utvrduje se manjak prihoda —
deficit stavljanjem u odnos tekuéih prihoda sa
teku¢im  rashodima.  Prilikom  utvrdivanja
finansijskog rezultata ovako utvrden manjak
prinoda — deficit koriguje se: ukljucivanjem
primanja od prodaje nefinansijske imovine i dela
nerasporedenog viska prihoda iz prethodne godine
koji se koristio za pokri¢e deficita tekuée godine,
kao i ukljucivanjem izdataka koriscenim za
pokri¢e utrosenih sredstava tekucih prihoda za
nabavku nefinansijske imovine. Nakon
korigovanja manjka prihoda — deficita, na napred
navedeni nacin, utvrduje se ukupan manjak
prihoda — deficit.

Clan 130.

Konsolidovani zavrsni racun budzeta Grada
Subotice dobijen je konsolidacijom prihoda,
primanja, rashoda i izdataka direktnih korisnika
budzeta Grada, indirektnih korisnika budzeta
Grada i glavne knjige trezora i isklju¢ivanjem
administrativnih transfera.

VIl USKLADPIVANJE POSLOVNIH KNJIGA,
POPIS IMOVINE | OBAVEZA |
USAGLASAVANJEPOTRAZIVANJA |
OBAVEZA

1. Uskladivanje poslovnih knjiga
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Clan 131.

Uskladivanje prometa i stanja glavne knjige
sa dnevnikom te pomoc¢nih knjiga sa glavhom
knjigom vrsi se pre popisa imovine, potrazivanja i
obaveza i pre sastavljanja finansijskog izvestaja --
Zavrsnog racuna.

Clan 132.

Budzetsko racunovodstvo vrsi uskladivanje
promena i stanja glavne knjige sa dnevnikom i
pomo¢nih knjiga sa glavnom knjigom najmanje
jednom godisnje pre popisa imovine, potrazivanja i
obaveza i pre sastavljanja finansijskog izvestaja --
Zavrsnog racuna sa stvarnim stanjem, koje se
utvrduje popisom.

Clan 133.

Uskladivanje stanja imovine i obaveza u
knjigovodstvenoj evidenciji sa stvarnim stanjem
koje se utvrduje popisom, se vrsi na kraju
budzetske godine, sa stanjem na dan 31. decembra
tekuce godine.

2. Popis imovine i obaveza

Clan 134.

Redovan popis imovine i obaveza vrsi se na
kraju poslovne godine za koju se sastavlja
godisnji finansijski izvestaj -- Zavrsni racun.

Izuzetno, u toku poslovne godine moze se
izvrsiti i vanredni popis.

Popisom se utvrduje fakticko stanje imovine,
potrazivanja, obaveza i izvori kapitala.

Nacin i rokovi vrsenja popisa i uskladivanja
knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem
sprovodi se u skladu sa Zakonom o budzetskom
sistemu, Uredbom o budzetskom rac¢unovodstvu,
Pravilnikom o nacinu i rokovima vrsenja popisa
imovine i obaveza korisnika budzetskih sredstava
Republike Srbije i uskladivanja knjigovodstvenog
stanja sa stvarnim stanjem, Pravilnika o nacinu
pripreme, sastavljanja i podnosenja finansijskih
izvestaja korisnika budzetskih sredstava, korisnika
sredstava organizacija za obavezno socijalno
osiguranje i budzetskih fondova, Uredbe o evidenciji
nepokretnosti u javnoj svojini, Pravilnika o
nomenklaturi nematerijalnih ulaganja i osnovnih
sredstava sa stopama amortizacije, Pravilnikom o
standardnom klasifikacionom okviru i konthom planu
za budzetski sistem, Pravilnikom o nac¢inu i rokovima
vrsenja popisa imovine i obaveza korisnika
budzetskih sredstava i uskladivanja knjigovodstvenog
sa stvarnim stanjem i drugih propisa od znacaja za
poslovanje korisnika javnih sredstava kao i
posebnim aktom kojim se ureduje popis imovine i
obaveza.

Clan 135.
Godisnjim popisom se popisuju:
- celokupna  sredstva, potrazivanja i

obaveze i izvori kapitala sa stanjem na
dan 31.decembar poslovne godine;
sredstva koja nisu zatecena na dan
popisa (sredstva na putu; sredstva data
na popravku, na cuvanje, na zajam, u
zakupisl)i

tuda sredstva koja su zate¢ena u na dan
popisa.

Tuda imovina koja se nalazi na koris¢enju kod
budzetskog korisnika ili imovina budzetskog
korisnika koja se nalazi na koris¢enju kod drugog
pravnog lica, popisuje se na posebnim popisnim
listama. Jedan primerak overen od strane popisne
komisije dostavlja se vlasniku imovine najkasnije
do januara naredne godine.

Imovina koja na dan popisa nije zatecena
(imovina na putu, inostranstvu, data na zajam,
popravku i sl.) unose se u posebne popisne liste na
osnovu verodostojne dokumentacije, ako do
poslednjeg dana popisa nisu primljene popisne
liste od pravnih lica kod kojih se imovina nalazi.

Clan 136.

Popis imovine, potrazivanja i obaveza
obavezno se vrsi na kraju poslovne godine, sa
stanjem nadan 31. decembar tekuce godine.

Redovan popis nefinansijske i nematerijalne
imovine (nekretnina, zemljista, sitnog inventara u
upotrebi, opreme) moze zapoceti 30 dana pre kraja
poslovne godine, a po potrebi i ranije, s tim da
popis bude zavrsen do poslednjeg dana poslovne
godine, a najkasnije do 20. januara naredne godine
sa svodenjem stanja na dan 31. decembar tekuce
godine.

Redovan popis finansijske imovine i obaveza
(potrazivanja i kratkoroéni plasmani, domace
akcije i kapital, novéana sredstva i gotovinski
ekvivalenti, vanbilansna evidencija) moze zapogceti
30 dana pre kraja poslovne godine, a po potrebi i
ranije, s tim da popis bude zavrsen do poslednjeg
dana poslovne godine, a najkasnije do 10. februara
naredne godine sa svodenjem stanja na dan 31.
decembar tekuce godine.

Svodenje stanja po popisu na dan 31. decembra
vrsi se pomocu racunovodstvenedokumentacije.

Sve promene u stanju imovine i obaveza
nastale u toku popisa, unose se u popisne liste na
osnovu verodostojnih raéunovodstvenih isprava.

Clan 137.

Podaci iz budzetskog ra¢unovodstva, odnosno
odgovarajuc¢ih  knjigovodstvenih evidencija o
kolicinama, ne mogu se davati Komisiji za popis
pre utvrdenja stvarnog stanja u popisnim listama,
koje moraju biti potpisane od svih ¢lanova popisne
komisije.
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Clan 138.

Lica materijalno zaduzena za sredstva koja
se popisuju i njihovi neposredni rukovodioci ne
mogu biti odredeni u komisiju za popis sredstava
koja su im poverena u svrhu rada.

Predsednici i zamenici predsednika popisnih
komisija, ¢lanovi i zamenici ¢lanova  popisnih
komisija  snose  odgovornost za  tacnost
utvrdenog stanja popisa, pravilno sastavljanje
popisnih lista, blagovremeno izvrsenje popisa i za
tac¢nost izvestaja o izvrsenom popisu.

Clan 139.

Gradonacelnik Grada Subotice posebnim
resenjem obrazuje potreban broj popisnih komisija
i imenuje predsednika i zamenika predsednika
popisne komisije, kao i potreban broj ¢lanova i
zamenika c¢lanova komisija, utvrduje rokove u
kojim su komisije duzne da izvrse popis, kao i
rokove za dostavljanje izvestaja o izvrsenom
popisu.

Organizacijom popisa rukovodi Gradonacelnik
Grada Subotice.

Clan 140.

Za sprovodenje popisa Gradonacelnik Grada
Subotice resenjem imenuje Centralnu komisiju za
popis. Centralna komisija za popis ima
predsednika, zamenika predsednika i potreban broj
¢lanova i zamenika ¢lanova.

Clan 141.

Direktni korisnici budzeta Grada i sekretarijat
za opstu upravu i zajednicke poslove Gradske
uprave u obavezi su da:

- da evidentiraju svako kretanje -- premestaj

osnovnih sredstava -- opreme u toku godine
(npr.iz jedne sluzbe ili poslovne prostorije
u drugu, iz jednog objekta u drugi i sl.) na
interno propisanom obrascu i o0 tome
obavestavaju knjigovodstvo osnovnih
sredstava kako bi se izvrsilo knjizenje
premestaja u pomoc¢noj knjizi osnovnih
sredstava;

- da prilikom nabavke nove opreme u toku
godine, u saradnji sa knjigovodstvom,
fizicki obeleze novu opremu inventarskim
brojem i zaduze sluzbu kojoj se nabavljena
oprema predaje na korisc¢enje i

- ostale poslove u vezi fizicke manipulacije
osnovnim sredstvima.

Na nadin izlozen u stavu 1. ovog ¢lana
obezbeduje se visi stepen brige o imovini, kao i
racionalnije, efikasnije i ekonomic¢nije obavljanje
redovnog godisnjeg popisa osnovnih sredstava.

Clan 142.
Svi racunopolaga¢i su obavezni da svu
dokumentaciju u vezi kretanja robe blagovremeno

dostavljaju na obracun i knjizenje, kao i da
azuriraju svoju evidenciju o kretanju robe, kao i da
najkasnije do dana odredenog za popis, oznace i
grupisu robu, a naroc¢ito su duzni da tudu robu i
imovinu posebno grupisu.

Clan 143.

Komisije za popis duzne su da pre pocetka
popisa sastave Plan rada za vrsenje popisa, izvrse
raspored zadataka vezanih za popis, utvrde stvarno
stanje popisom, sastave popisne liste i lzvestaj o
izvrsenom popisu.

Popisne liste obraduju se odvojeno prema
analitickim raéunima i moraju biti slozene i
rekapitulirane po poslovnim jedinicama.

U popisne liste upisuju se nomenklaturni
brojevi, nazivi vrste, jedinice mere i cene sredstava
za popis, kao i stvarno utvrdeno stanje.

Clan 144.
Rad komisije za popis narocito obuhvata:
-~ utvrdivanje, merenje, prebrojavanje i blize

opisivanje sredstava i unosenje tih podataka u
naturalnom obliku u popisne liste;

- potpisivanje popisnih listi;

-- upisivanje naturalnih promena nastalih izmedu
dana popisivanja i odredenog dana u kojem se vrsi
popis;

-- unosenje knjigovodstvenog naturalnog stanja
sredstava u popisne liste;

-- utvrdivanje naturalnih razlika izmedu stanja
utvrdenog popisom i knjigovodstvenogstanja;

-- vrednosno obrac¢unavanje i

-- utvrdivanje uzroka neslaganja izmedu stanja po
popisu i knjigovodstvenog stanja.

Predsednici i zamenici predsednika popisnih
komisija, ¢lanovi i zamenici ¢lanova  popisnih
komisija su neograni¢eno solidarno odgovorni za
tacnost utvrdenog stanja po popisu, za uredno
sastavljanje popisnih lista 1 iskazivanje u
naturalnom i vrednosnom obliku, kao i za
blagovremeno vrsenje popisa.

Clan 145.

Po zavrsenom popisu predsednici i zamenici
predsednika popisnih komisija, ¢lanovi i zamenici
clanova popisnih komisija duzni su da sastave
Izvestaj o izvrsenom popisu, kome se prilazu
popisne liste sa izvornim materijalom koji je sluzio
za sastavljanje popisnih lista, kao i da iste dostave
Centralnoj popisnoj komisiji.

Clan 146.

Popisom osnovnih sredstava obuhvata se
popis nematerijalnih ulaganja, sredstava za rad,
ulaganja u pripremi i avansi za ulaganja.

Sredstva se razvrstavaju po delovima grupe
saglasno Uredbi o nomenklaturi sredstava za
amortizaciju.
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Posle obavljenog naturalnog popisa koji
sadrzi inventarski broj i naziv sredstava,
komisija uporeduje nadeno stanje sa izvodom
osnovnih sredstava sa racunara i utvrduje razlike.

Podaci o sredstvima predlozenim za rashod,
unose se u posebne liste kao i podaci o
konstatovanim manjkovima.

Za sredstva -- opremu koja je nadena kao
visak, komisija utvrduje nabavnu vrednost
procenom prema trzisnim nabavnim cenama istih
odnosno sli¢nih stvari u vreme utvrdenja viska.

U posebnim listama vrsi se popisivanje trajno
neupotrebljivih osnovnih sredstava i obustavljene
investicije.

Clan 147.

Popis sitnog inventara u upotrebi, sluzbene,
zastitne 1 radne odece i obuce, auto -guma i
ambalaze vrsi se na zalihama i u upotrebi.

Za sitan inventar koji je dat na upotrebu i
koji je u neupotrebljivom stanju predlaze se za
rashod.

Clan 148.

Popis gotovog novca i drugih vrednosti u
blagajni vrsi se prebrojavanjem prema apoenima
i upisivanjem utvrdenih iznosa u popisne liste.

Novcana sredstva na ra¢unima kod Uprave za
trezor popisuju se na osnovu izvoda o stanju tih
sredstava.

Clan 149.

Popisom hartija od vrednosti obuhvataju se
obveznice po datim zajmovima, primljene
menice,cekovi, bankarske garancije i ostale hartije
od vrednosti sa posebnom paznjom na ispravnost i
rokove dospeca istih.

Clan 150.

Popis potrazivanja se vrsi prema stanju u
knjigovodstvu s tim da je komisija duzna da utvrdi
realnost iskazanih iznosa i razloga
neblagovremene naplate. U posebnoj popisnoj listi
popisuju se sumnjiva i sporna potrazivanja za koja
ne postoji uredna dokumentacija.

Potrazivanja u popisnoj listi grupisu se prema
analitickim kontima na kojima su iskazani u
glavnoj knjizi.

U okviru pojedinih  analitickin  konta,
potrazivanja se iskazuju po pojedinim duznicima.

U popisnoj listi se navodi oshov potrazivanja
(br. racuna i dr.), datum od kada potice
potrazivanje i valuta dospelosti potrazivanja.

Clan 151.

Popisom obaveza prema stanju u knjigovodstvu
obuhvataju se sve obaveze koje postoje na dan
popisa na kontima klase 2.

Popis obaveza vrsi se u posebnim listama koje
sadrze iste elemente kao i popisne liste za popis
potrazivanja.

Clan 152.

Popis potrazivanja vrsi se prema stanju u
poslovnim knjigama pod uslovom da je njihovo
uskladivanje sa duznicima izvrseno sa stanjem na
dan 3l1.decembar tekuée godine i da o tome
postoji verodostojna isprava (izvod otvorenih
stavki i/ili zapisnik o usaglasavanju).

Clan 153.

Popis obaveza wvrsi se prema stanju u
poslovnim knjigama pod uslovom da je njihovo
uskladivanje sa poveriocima izvrseno najmanje
jednomgodisnje, da obuhvata veci deo kalendarske
godine i da o tome postoji verodostojna isprava
(izvod otvorenih  stavki if/ili  zapisnik 0
usaglasavanju).

Clan 154,

Prilikom sastavljanja godisnjeg racuna za
potrazivanja vrsi se ispravka, odnosno otpis.

Direktno umanjenje potrazivanja, kao i otpis
potrazivanja Vvrsi se po o0snovu prinudnog
poravhanja, vansudskog poravnanja, nastupanja
zastarelosti, konac¢ne sudske odluke kao i u drugim
slucajevima za koje postoji verodostojna
dokumentacija o nenaplativosti potrazivanja.

Po osnovu obaveza se ne wvrsi ispravka
vrednosti, nego samo otpis obaveza.

Clan 155.
Popis materijala vrsi se merenjem ili
prebrojavanjem i za svaku vrstu materijala

sastavlja se posebna popisna lista sa posebnom
paznjom na o¢uvanost kvaliteta i na vreme trajanja
skladistenja.
Clan 156.
Popis ostalih sredstava obuhvata iskazano
stanje na racunima vremenskih razgranicenja i
vanbilansne evidencije.

Clan 157.

Komisije za popis nefinansijske imovine,
finansijske imovine, obaveza i kapitala duzne su
da po izvrsenom popisu sastave lzvestaje o
izvrsenom popisu, njegovim rezultatima, te da isti
kompletira sa svim prilozima i dostavi ga
Centralnoj popisnoj komisiji na razmatranje.

Izvestaj komisije o izvrsenom popisu sadrzi:

- predloge za knjizenje manjkova, odnosno
viskova;

- predloge za ispravku vrednosti sredstava,
potrazivanja i obaveza;

- primedbe i objasnjenja zaposlenih koji
rukuju materijalnim i novcéanim
sredstvima o utvrdivanim razlikama i
druge primedbe;

- objasnjenja nastalih razlika koje su
posledica zamene pojedinih sli¢nih vrsta,
odnosno  dimenzija materijala, sithog
inventara i
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- druge predloge u vezi sa popisom.

Clan 158.

Centralna popisna komisija razmatra lzvestaje
0 izvrsenom popisu u prisustvu komisija za popis i
Sefa Sluzbe za raéunovodstvo i odluéuje o:

- nacdinu knjizenja i likvidacije utvrdenih
manjkova, odnosno viskova materijalnih i
drugih vrednosti;

- direktnom otpisu i otpisu ispravkom
vrednosti potrazivanja i otpisu obaveza;

- rashodovanju dotrajalih i neupotrebljivih
sredstava;

- kalu, rasturu, lomu i

- drugim pitanjima u vezi popisa.

Za svaki predlog Komisija za popis o
rashodovanju, otpisu, umanjenju vrednosti imovine
mora  biti  pribavnjeno  misljenje  Gradskog
pravobranilastva o navedenom.

Clan 159.

Centralna popisna komisija sastavlja Konacan
izvestaj o izvrsenom popisu koji sa predlogom
resenja o knjizenju razlika po popisu dostavlja
Gradonacelniku Grada Subotice radi usvajanja i
odlugivanja po utvrdenim odstupanjima.

Konacan izvestaj o izvrsenom popisu zajedno
sa  odlukama, resenjima i  zakljuécima
Gradonacelnika Grada Subotice dostavlja se
Sluzbi za racunovodstvo radi knjizenja i
uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem utvrdenim popisom.

Clan 160.

Smatrace se da je popis izvrsen samo u slucaju
ako je na osnovu popisa izvrseno usaglasavanje
izmedu knjigovodstvenog stanja i stvarnog stanja,
ako je o manjkovima i viskovima, o otpisima i
rashodovanjima odlucio Gradonacelnik Grada
Subotice, ako su razlike prema odluci
Gradonacelnika Grada Subotice proknjizene u
knjigovodstvu i da je time usaglaseno
knjigovodstveno stanje sastvarnim stanjem.

Clan 161.

Nije dozvoljeno prebijanje utvrdenih
manjkova sa utvrdenim viskovima, osim u
slucaju oc¢igledne zamene pojedinih sli¢nih
materijala ili roba.

3. Usaglasavanje potrazivanja i obaveza

Clan 162.

Usaglasavanje stanja finansijskih plasmana,
potrazivanja i obaveza vrsi se na dan sastavljanja
finansijskog izvestaja odnosno 31. decembra
tekuce godine.

Clan 163.

Popis nenaplac¢enih potrazivanja poverilac je
duzan da dostavi svom duzniku najkasnije do 25.
januara tekuce godine sa stanjem na dan
sastavljanja finansijskog izvestaja (31. decembar)
na obrascu 10S -- lzvod otvorenih stavaka, u dva
primerka.

Clan 164.

Po prijemu popisa neizmirenih obaveza na
obrascu 10S -lzvod otvorenih stavaka, duznik je
obavezan da proveri svoju obavezu i o0 tome
obavesti poverioca na overenom primerku istog
obrasca IOS, u roku od pet dana od dana prijema
obrasca 10S. U suprotnom smatrace se da je
duznik saglasan sa svojom obavezom.

Clan 1665.
U toku godine se, u izuzetnim situacijama,
moze vrsiti i vanredan popis u slucajevima

propisanim zakonom (statusne promene, promene
oblika organizovanja i dr.).

Izuzetno, popis robe i materijala vrsi se u toku
godine u situacijama: promene odgovornog lica —
racunopolagaca, pojave krade i pronevere,
nastanka stete zbog elementarnih nepogoda i dr.

ZAKLJUCIVANJE POSLOVNIH KNJIGA I
CUVANJE POSLOVNIHKNJIGA |
RACUNOVODSTVENIH ISPRAVA

Clan 166.

Na kraju budzetske godine se posle
sprovedenih  evidencija  svih  ekonomskih
transakcija odnosno posle knjizenja svih poslovnih
promena i obracuna, odmah po sastavljanju
finansijskog izvestaja -- Zavrsnog racuna za
prethodnu godinu, zakljucuju poslovne knjige.

Pomocéne knjige koje se koriste dve ili vise
godina, izuzetno se ne zakljuéuju po zavrsetku
godine, ve¢ se zakljucivanje vrsi po prestanku
njihovog korisé¢enja.

Poslovne knjige se zakljucuju i odlazu na
nac¢in koji omogucuje uvid u iste do isteka roka
njihovog ¢uvanja.

Clan 167.

Poslovne knjige, racunovodstvene isprave i
finansijski izvestaji, cuvaju se u rokovima koji su
kao minimalni, propisani ¢lanom 17. stav 4.
Uredbe o budzetskom racunovodstvu, a vreme
¢uvanja pocinje poslednjeg dana budzetske godine
na koji se navedena dokumentacija odnosi.

Poslovne knjige, racunovodstvene isprave i
finansijski izvestaji se ¢uvaju:

50 godina — finansijski izvestaji;

10 godina — dnevnik, glavna knjiga, pomoc¢ne
knjige i evidencije;

5 godina — izvorna i prate¢a dokumentacija;
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trajno — evidencija o zaradama i
trajno — elektronske fakture.

Poslovne knjige (dnevnik, glavna knjiga,
pomocéne knjige i evidencije) koje se vode na
raéunaru i racunovodstvenom softveru cuvaju se
na racéunaru.

Poslovne knjige, raéunovodstvene isprave i
finansijski izvestaji cuvaju se u originalu u
Stampanom obliku i na racunaru u elektronskom
obliku ili u drugom obliku arhiviranja.

Elektronske fakture cuvaju se trajno na
portalu eFaktura. Svako njihovo stampanje
predstavlja kopiju originalnog dokumenta na koji
se stavlja naznaka da se originalni primerak cuva
na portalu EFaktura uz svojeru¢an potpis izvrsioca
za evidentiranje faktura direktnih korisnika.

Poslovne knjige, racunovodstvene isprave i
finansijski izvestaji u stampanom obliku ¢uvaju se
u prostorijama Gradske uprave (Arhiva Gradske
uprave).

Finansijski izvestaji i zavrsni racuni ¢uvaju se
u elektronskj formi u aplikaciji Informacionog
sistema za podnosenje finansijskih izvestaja
(skraceno ISPFI) Uprave za trezor, overeni
elektronskim potpisima od strane ovlac¢enog lica i
lica koje je sastavljalo obrasce finansijskog
izvestaja i zavrsnog racuna.

Za cuvanje poslovnih knjiga i
raéunovodstvenih isprava i racunovodstvenog
softvera zaduzena su lica koja ih obraduju. Kada
se ove isprave predaju u arhivu u stampanom
obliku onda ih ¢uva i odgovara za njih Arhiva
Gradske uprave.

Clan 168.

Unistavanje poslovnih knjiga,
raéunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja,
kojima je prosao  utvrdeni odnosno propisani
rok ¢uvanja, vrsi komisija koju formira
Nacelnik ~ Gradske  uprave uz  prisustvo
predstavnika Arhiva, lica koje je zaduzeno za
cuvanje navedene dokumentacije, Sekretara
sekretarijata za finansije i sefa Sluzbe za
racunovodstvo.

Komisija sastavlja zapisnik o unistavanju
poslovnih knjiga, racunovodstvenih isprava i
finansijskih izvestaja.

IX SASTAVLJANJE | DOSTAVLJANJE
FINANSIJSKIH IZVESTAJA

Clan 169.

Nacin pripreme, sastavljanja, podnosenja
finansijskih izvestaja, sadrzaj obrazaca na kojima
se sastavljaju i dostavljaju finansijski izvestaji kao
i vrste finansijskih izvestaja ureden je na osnovu
Pravilnika, uputstava i instrukcija koje propisuje,
na osnovu zakonskih ovlaséenja, Ministar finansija
u Vladi Republike Srbije.

Direktni i indirektni korisnici budzeta Grada

podnose sledece vrste finansijskih izvestaja:

- periodi¢ni  finansijski izvestaj (indirektni
korisnici budzeta Grada podnose ga 10 dana
po isteku tromeseéja dok direktni korisnici
budzeta Grada 20 dana po isteku tromesecja);
godisnji  finansijski izvestaj (indirektni
korisnici budzeta Grada podnose ga do 28.
februara tekuc¢e godine za prethodnu godinu);
zavrsni racun (direktni korisnici budzeta
Grada podnose ga do 31. marta tekuce godine
za prethodnu godinu i Grad Subotica do
01.jula tekuce godine za prethodnu godinu);
konsolidovani finansijski periodi¢ni izvestaj
(direktni korisnik Gradska uprava u ¢ijoj
nadleznosti su indirektni Kkorisnici budzeta
Grada podnosi ga 20 dana po isteku
tromesecja) i
konsolidovani finansijski godisnji izvestaj
(direktni korisnik Gradska uprava u ¢ijoj
nadleznosti su indirektni Kkorisnici budzeta
Grada podnosi ga do 31. marta tekuce
godine za prethodnu godinu).

Clan 170.

Sluzba za racunovodstvo sastavlja periodi¢ne
finansijske izvestaje za direktne Kkorisnike budzeta
Grada u toku godine za periode: januar -- mart,
januar -- juni i januar -- septembar, a na kraju
budzetske godine sa stanjem na dan 31. decembra
zavrsni racun direktnih korisnika budzeta Grada i
zavrsni raéun budzeta Grada, konsolidovani
finansijski periodi¢ni izvestaj direktnog korisnika
Gradske uprave i konsolidovani finansijski godisnji
izvestaj direktnog korisnika Gradske uprave.

Konsolidovani finansijski godisnji izvestaj
direktnog korisnika Gradska uprava ukljucuje
podatke iz svojih racunovodstvenih evidencija i
podatke iz godisnjih finansijskih izvestaja indirektnih
korisnika budzeta iz svoje nadleznosti.

Zavrsni racun budzeta Grada Subotice sastavlja
se na osnovu podataka iz glavne knjige trezora i
podataka iz konsolidovanog godisnjeg finansijskog
izvestaja direktnog korisnika Gradska uprava.

Clan 171.
Obrasci finansijskih izvestaja su:
obrazac 1. Bilans stanja (pokazuje stanje

imovine, kapitala i obaveza na dan
bilansiranja)

obrazac 2. — Bilans prihoda i rashoda
(pokazuje prihode, rashode i rezultat

poslovanja (dobit ili gubitak) u poslovnoj
godini do dana bilansiranja)

obrazac 3. - Izvestaj o kapitalnim izdacima i
finansiranju

obrazac 4. - Izvestaj o novcanim tokovima
(pokazuje tokove gotovine po osnhovu
poslovne aktivnosti, investicione aktivnosti i
aktivnosti finansiranja) i
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- obrazac 5. — lzvestaj o izvrsenju budzeta
(prikazuje razliku izmedu odobrenih
sredstavai izvrsenja)

Clan 172.
U zavisnosti od vrste finansijskih izvestaja
podnose se slede¢i obrasci:

- za periodi¢ni finansijski izvestaj podnosi se
obrazac 5. — Izvestaj o izvrsenju budzeta;

- za godisnji finansijski izvestaj podnose se
obrasci 1, 2,3,415;

- za zavrsni racéun direktni korisnici budzeta
Grada podnose obrazac 1. — Bilans stanja i
obrazac 5. — lzvestaj o izvrsenju budzeta dok
Grad Subotica podnosi obrasce 1,2, 3,41i5i

- za konsolidovani finansijski  periodi¢ni
izvestaj podnosi se obrazac 5. — lzvestaj o
izvrsenju budzeta.

Clan 173.

Finansijski izvestaji sadrze i izvestaje koji se
dostavljaju u pisanoj formi, a za koje se ne propisuju
obrasci, i to:

- obrazlozenje odstupanja izmedu odobrenih
sredstava i izvrsenja;

- izvestaj o koris¢enju sredstava iz tekuce i
stalne budzetske rezerve;

- izvestaj o garancijama datim u toku fiskalne
godine i

- izvestaj o primljenim donacijama i zaduzenju
na domacem i stranom trzistu novca i
kapitala i izvrsenim otplatama dugova.

Clan 174,

Direktni i indirektni korisnici budzeta Grada
podnose u propisanim rokovima obrasce Upravi
za trezor u elektronskoj formi kroz informacioni
sistem za podnosenje finansijskih izvestaja
(skraceno ISPFI), za ¢iji pristup se Kkoriste
identifikacioni podaci, u skladu sa tehni¢kim
uputstvom Uprave za trezor.

Administrator  informacionog sistema za
podnosenje finansijskih izvestaja (skraceno ISPFI)
je Sef Sluzbe za ra¢unovodstvo.

Potpisivanje finansijskih izvestaja se vrsi
elektronskim potpisom koji je izdat od ovlasé¢enog
sertifikacionog tela i kojim se potvrduje integritet
podataka i identitet korisnika.

Sve navedene vrste finansijskih izvestaja iz
¢lana 171. ovog Pravilnika sa obrascima
navedenim u c¢lanu 173. ovog Pravilnika i
izvestajima koji se dostavljaju u pisanoj formi iz
¢lana 175. ovog Pravilnika dostavljaju se Upravi
za trezor u elektronskoj formi kroz informacioni
sistem za podnosenje finansijskih izvestaja
(skraceno ISPFI).

Obrasce konsolidovanog zavrsnog racuna
budzeta Grada Subotice zajedno sa Odlukom o
Konsolidovanom zavrsnom racunu usvojenom od

strane Skupstine Grada Subotice do 01.07. tekuce
godine za prethodnu godinu dostavljaju se
Ministarstvu finansija — Upravi za trezor Beograd
u elektronskoj formi kroz informacioni sistem za
podnosenje finansijskih izvestaja (skraceno ISPFI).

X UTVRPIVANJE ODGOVORNOSTI
ZAPOSLENIHUBUDZETSKOM
RACUNOVODSTVU

Clan 175.

Saglasno Uredbi 0 budzetskom
racunovodstvu, propisima donetim na osnovu
Uredbe i odredbama ovog Pravilnika, lica
zaduzena da rade na knjigovodstvenim i
racunovodstvenim poslovima odgovorna su za
uredno, ta¢no i azurno vodenje poslovnih knjiga.

Za sastavljanje, kontrolu i dostavljanje
knjigovodstvenih isprava odgovorna su ovlasé¢ena
lica u slucaju da ne postupe prema Uredbi o
budzetskom rac¢unovodstvu i prema propisima
donetim na osnovu te Uredbe, na osnovu
pozitivnih zakonskih i drugih propisa, kao i u
skladu sa odredbama ovoga Pravilnika.

Clan 176.

Za uredno i blagovremeno sastavljanje i
dostavljanje godisnjeg finansijskog izvestaja --
Zavrsnog racuna odgovoran je sef Sluzbe za
racunovodstvo, odnosno lica koja su svojim
radnjama ili propustanjima duznih radnji uslovila
eventualno  neuredno  ili  neblagovremeno
sastavljanje navedenog finansijskog izvestaja.

Clan 177.

U slu¢aju utvrdivanja nezakonitosti lice koje
je izvrsilo kontrolu, duzno je da bez odlaganja,
preko sefa Sluzbe za rac¢unovodstvo ili sefa
Sluzbe za trezor, budzetsko planiranje i
izvestavanje obavesti Sekretara sekretarijata za
finansije. U slucaju ostalih neispravnosti utvrdenih
kontrolom knjigovodstvenih dokumenata lice koje
je vrsilo kontrolu o tome obavestava i lica koja su
ispostavila knjigovodstveni dokument, odnosno
lica koja su ucestvovala u poslovnom dogadaju,
radi sprovodenja neophodnih ispravki.

Clan 178.

Sluzba za trezor, budzetsko planiranje i
izvestavanje je odgovorna za placanje po svim
osnovama. Lice koje izvrsava placanje potvrduje
to svojim potpisom na ispravi kojom se pla¢anje
realizuje.

Kontrolu zakonitosti pla¢anja vrse Nadcelnik
Gradske uprave i Sekretari sekretarijata.

Clan 179.
Nacelnik Gradske uprave sa Sekretarima
sekretarijata, odnosno Sefovima sluzbi odgovorni
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su za podnosenje Zahteva za placanje po
dokumentu na odobrenim aproprijacijama po
originalnom dokumentu i Zahteve za prenos
sredstava indirektnom korisniku na osnovu
Zahteva za prenos indirektnog korisnika sa
pratecom dokumentacijom koja je prethodno
kontrolisana i pripremljena od strane odgovornog
lica zaduzenog u Sekretarijatu, odnosno Sluzbi
Gradske uprave. Na oshovu podnetih zahteva sa
pratecom dokumentacijom od strane Nacelnika
Gradske uprave, naredbodavac — Gradonacelnik
Grada Subotice donosi Resenje o odobravanju
isplate sa racuna lzvrSenja budzeta koja se
sprovodi i kontrolise u Sekretarijatu za finansije —
Sluzbi za trezor, budzetsko planiranje i
izvestavanje.

Unutar Sekretarijata, odnosno Sluzbi Gradske
uprave sprovode se interne kontrole o opravdanosti
i zakonitosti podnetih dokumenata na placanje iz
sredstava budzeta direktnih i indirektnih korisnika
odobrenih na aproprijacijama i funkcijama iz
Odluke o budzetu i finansijskih planova i
programa donetih od strane Gradonacelnika Grada
Subotice.

Clan 180.

Knjigovodstvena dokumentacija se iz Sluzbe
za trezor, budzetsko planiranje i izvestavanje,
nakon uredno izvrsene kontrole, putem Kbnjige
primopredaje, prosleduje kontisti na kontiranje, a
zatimih kontista, priklju¢ene uz nalog za knjizenje,
predaje knjigovodi na knjizenje.

Dokumentaciju u kojoj je iskazana obaveza
placanja poreza i doprinosa, pre placanja
kontrolise obracunski radnik.

Clan 181.

Poslovi kontiranja i knjizenja se moraju
zavrsiti u roku od dva dana od dana pristizanja
knjigovodstvenih  dokumenata u Sluzbu za
racunovodstvo.

Clan 182.

Sef Sluzbe za ragunovodstvo odreduje nacin
sifriranja naloga za knjizenje, uzmoguc¢nost da se
Sifriranje  vrsi na samom knjigovodstvenom
dokumentu.

Po izvrsenom knjizenju, knjigovoda odlaze
knjigovodstvene isprave sa nalogom za knjizenje
radi daljeg ¢uvanja. Knjigovoda svojim potpisom
na nalogu za knjizenje potvrduje da je nalog
proknjizen.

Clan 183.

Odredbe ovog Pravilnika primenjivace se i na
druge organe koji nisu konstituisani odnosno
organizovani Odlukom o Gradskoj upravi nego su
formirani drugim odlukama, a imaju otvorene
tekuceracune kod Uprave za trezor i to za:

-- mesne zajednice,

izuzev onih odredaba c¢lanova ovog Pravilnika
kojim se preciziraju ovlas¢enja i odgovornosti
odgovornih lica u Gradskoj upravi.

Ovlas¢enja i odgovornosti nalogodavaca za
organe iz stava 1. ovog <¢lana utvrdena je
Odlukama o formiranju navedenih organa.

X1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 184.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika
prestaje da vazi Pravilnik o budzetskom
racunovodstvu i racunovodstvenim politikama
donet pod brojem 1V-40-23/2016 od dana
23.02.2016. godine.

Clan 185.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objavljivanja u Sluzbenom listu Grada
Subotice.

NACELNIK GRADSKE UPRAVE
Marija Usumovié Davéik, master pravnik s.r.
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